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 AVISO DE INTENÇÃO DE DISPENSA DE LICITAÇÃO 

ART. 75, INCISO II, § 3º DA LEI FEDERAL Nº 14.133/2021. 

DISPENSA N° 008/2026 

 PROCESSO N° 329/2026 

 
Exclusiva para participação de microempresas, empresas de pequeno porte e 

microempreendedores  individuais. 

 
A CÂMARA MUNICIPAL DE RIO DAS OSTRAS, ESTADO DO RIO DE JANEIRO, torna público que fará 
realizar dispensa de licitação com julgamento MENOR PREÇO POR ÍTEM, nos termos do Art. nº 75, 
inciso II, da Lei 14.133/2021, e de acordo com as condições, critérios e procedimentos 
estabelecidos abaixo, objetivando obter a melhor proposta, observadas as datas e horários 
discriminados a seguir: 

 

Data e hora limite para 
apresentação das propostas e 

documentação. 

Início das Propostas: 15/04/2026 – 10:00 h Limite p/ 
Recebimento de Propostas: 20/04/2026 – 10:00 h 

Critério de Julgamento: Menor Preço por item 

Acesso ao Aviso de Dispensa: https://portal.riodasostras.rj.leg.br/lei14133 

Endereço eletrônico para envio das 
propostas e documentação, 
consulta/esclarecimentos. 

Câmara Municipal de Rio das Ostras  

email: licita@riodasostras.rj.leg.br 

 
1. DO OBJETO 

A presente solicitação tem por objeto o fornecimento de material de consumo (Expediente) para 

atender às demandas da Câmara Municipal de Rio das Ostras/RJ. 

 
2. DA JUSTIFICATIVA 
2.1. A justificativa da contratação é a escolha da proposta mais vantajosa para o fornecimento de 

material de consumo (Expediente), de forma parcelada, visando atender às necessidades da Câmara 

Municipal de Rio das Ostras. 

2.2. A proposta de contratação em apreço visa repor o estoque do Almoxarifado, pois os materiais 

supracitados são de suma importância para o bom andamento das atividades diárias desta Casa 

de Leis. 

2.3. Conforme preceitua o § 1º do art.  112 do Decreto n° 3884/2024, "A elaboração de Estudo 

Técnico Preliminar e Matriz de Riscos será facultada para as dispensas de licitação previstas nos 

incisos I, II, III, VII e VIII do art. 75, da Lei Federal nº 14.133/2021, e, quando a simplicidade do 

mailto:licitacao@saquarema.rj.leg.br
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objeto puder afastar a necessidade de estudo técnico preliminar, o que deverá ser devidamente 

justificado no documento de formalização da demanda.” 

2.4. Isto posto, tendo em vista tratar-se da aquisição de 

2.5.  objeto comum, de demanda frequente e de baixo valor, entendemos que a elaboração do 

Estudo Técnico Preliminar não traz ganho algum ao processo, sendo dispensada sua elaboração. 

 
3. DO PREÇO 
3.1. No preço cotado deverá estar incluída as despesas legais do objeto, bem ainda, deduzidos 

quaisquer descontos que venham a ser concedidos. 

3.2. Somente será aceito preço cotado em moeda nacional, ou seja, em Real (R$), em algarismos 

arábicos e por extenso, prevalecendo este último em caso de divergência. 

 
4. DA VIGÊNCIA 
4.1. O prazo de fornecimento será de 12 (doze) meses, prorrogável por até 10 anos, na forma dos 

artigos 106 e 107 da Lei nº 14.133, de 2021. 

 
5. RECEBIMENTO E CRITÉRIO DE ACEITAÇÃO DO OBJETO 
5.1. A partir da entrega, o fiscal de contratos, irá realizar a verificação da conformidade com as 

especificações constantes do Edital e da proposta. 

5.2. Os materiais serão entregues na sede da Câmara Municipal de Rio das Ostras, no seguinte 

endereço: Avenida dos Bandeirantes, nº 2000 - Bairro Verdes Mares - Rio das Ostras/RJ, de 

segunda a sexta-feira, das 09h às 16h. 

 
6. OBRIGAÇÕES DA CONTRATADA 
6.1. Entregar o objeto de acordo com as especificações constantes do Termo de Referência, dentro 
do prazo e local estabelecidos, conforme solicitação; 
6.2. Substituir, sem ônus adicionais e no prazo máximo de 24 (vinte e quatro) horas, contados da 
comunicação formal, os itens recusados; 
6.3. A contratada se obriga a não efetuar, em qualquer hipótese, fornecimento de modo a 
contrariar a forma aqui estabelecida pelo que, desde já, exime a CONTRATANTE de qualquer 
responsabilidade pela eventual ocorrência de atendimento sem requisições ou solicitações em 
seu nome por elementos não credenciados; 
6.4. A contratada obriga-se a manter em compatibilidade com as obrigações por ela assumidas, 
inclusive com as condições de habilitação e qualificação dela exigidas pela Administração Pública 
durante a vigência deste Termo de Referência; 
6.5. A contratada se compromete a fornecer o objeto licitado de acordo com a solicitação da Câmara 
Municipal de Rio das Ostras, após o recebimento da Ordem de Fornecimento, no prazo máximo 
de até 05 (cinco) dias úteis,; 
6.6. A futura contratada deverá assumir toda a responsabilidade pelos encargos fiscais e comerciais 
resultantes desta contratação; 
6.7. Comunicar no prazo máximo de 24 (vinte e quatro) horas que anteceda a entrega dos materiais, 
expondo os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida 
comprovação; 



 

 

 

Página 3 de 46 

 

 

6.8. Não transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente as obrigações 
assumidas, nem subcontratar qualquer das responsabilidades assumidas; 
6.9. A contratada deverá responder integralmente por perdas e danos que vier a causar a 
contratante ou a terceiros em razão de ação ou omissão, dolosa ou culposa, sua ou de prepostos 
independente de outras comunicações legais; 
6.10. A contratada deverá indicar e manter preposto, aceito pela Administração, para representa-
la na execução do contrato; 
6.11. Não transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as obrigações 
assumidas, nem subcontratar qualquer das prestações a que está obrigada, exceto nas condições 
autorizadas no Termo de Referência ou na minuta de contrato; 
6.12. A contratada deverá manter sigilo, sob pena de responsabilidade civil, penal e administrativa, 

sobre todos os assuntos de interesse da CONTRATANTE ou de terceiros, que tomar conhecimento 

em razão da execução do objeto do contrato, em particular quanto à salvaguarda de informações 

sigilosas, respondendo igualmente pelos atos e omissões de seus prepostos e funcionários. 

6.13. A contratada não poderá divulgar a terceiros modelos, apresentações, documentações, 

códigos ou demais artefatos resultantes da execução do presente contrato sem prévia autorização 

da CONTRATANTE. 

 
7. OBRIGAÇÕES DA CONTRATANTE 
7.1. Efetuar o pagamento nas condições e preços pactuados com a emissão da Nota Fiscal, 

correspondente aos materiais entregues, no prazo máximo de até 30 (trinta) dias do recebimento 

da mesma, após devidamente atestada pelo fiscal de contrato; 

7.2. Oferecer todas as informações necessárias para que a contratada possa executar a entrega 

dos materiais; 

7.3. Rejeitar no todo ou em parte, os materiais fornecidos em desacordo com as obrigações 

assumidas ao fornecedor; 

7.4. Comunicar ao licitante vencedor quaisquer irregulares no fornecimento dos materiais; 
7.5. Receber os materiais, verificando as condições de execução/entrega, conferindo a 

compatibilidade das especificações constantes na Nota Fiscal com a Nota de Empenho e atestando 

seu recebimento; 

7.6. Prestar aos funcionários da contratada as informações e os esclarecimentos que 

eventualmente venham a ser solicitados; 

7.7. Devolver quando for o caso, com a devida justificativa, qualquer material executado/entregue 

fora das especificações da contratada; 

7.8. Acompanhar e fiscalizar a execução/entrega dos materiais por representante especificamente 

designado pela autoridade competente; 

7.9. Proporcionar a contratada, informações necessárias ao cumprimento de suas obrigações 

dentro das normas e condições estabelecidas; 

7.10. Garantir o cumprimento de todas as exigências necessárias ao total recebimento dos 

materiais contratados; 
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7.11. A contratada disponibilizará serviço de atendimento para registro de acionamento de 

possíveis falhas identificados no fornecimento dos materiais, com atendimento ao usuário, 

realizado pelo menos no horário (das 9h às 16h, de segunda a sexta-feira), ou quando solicitado; 

7.12. Proporcionar todas as condições para que a Contratada possa desempenhar seus serviços 

de acordo com as determinações deste Termo e do Contrato; 

7.13. Exigir o cumprimento de todas as obrigações assumidas pela Contratada, de acordo com as 

cláusulas contratuais e os termos de sua proposta; 

7.14. Exercer o acompanhamento e a fiscalização do fornecimento, por servidor especialmente 

designado, anotando em registro próprio as falhas detectadas, indicando dia, mês e ano, bem 

como o nome dos empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos à 

autoridade competente para as providências cabíveis; 

7.15. Fornecer ao contratado todas as informações necessárias e acesso aos sistemas pertinentes 

para a execução eficiente dos serviços contratados, incluindo detalhes sobre as especificações 

técnicas e operacionais desejadas; 

7.16. Cumprir com os prazos e condições de pagamento estipulados no contrato, assegurando que 

o contratado receba a devida compensação pelos serviços prestados de acordo com os termos 

acordados; 

7.17. Colaborar ativamente na resolução de quaisquer problemas ou desafios que possam surgir 

durante a execução do contrato, trabalhando em conjunto com o contratado para encontrar 

soluções eficazes; 

7.18. Fornecer feedback regular ao contratado sobre o fornecimento dos materiais, incluindo 

sugestões de melhorias e ajustes necessários para atender melhor às necessidades desta Casa de 

Leis; 

 
8. FUNDAMENTAÇÃO LEGAL 
8.1 LEI FEDERAL Nº 14.133, de 1º de abril de 2021, Lei de Licitações e Contratos Administrativos. 

8.2 Dispensa em função do valor: as contratações em função do valor quase sempre são demandas 

de pequena monta que não necessitam de estudo minucioso da solução desejada.  

 

9. CONTROLE DA EXECUÇÃO 
9.1 A fiscalização da contratação será exercida por um representante da Administração Pública, ao 

qual competirá dirimir as dúvidas que surgirem no curso da execução do contrato, e de tudo dará 

ciência à Administração. 

9.2 O representante da contratante deverá ter a experiência necessária para o acompanhamento 

e controle da execução do contrato. 

9.3 A fiscalização de que trata o item 9.1 não inclui nem reduz a responsabilidade da fornecedora, 

inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeições 

técnicas, vícios redibitórios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior, e, na 

ocorrência desta, não implica em corresponsabilidade da Administração ou de seus agentes e 

prepostos. 
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10. DAS INFRAÇÕES E DAS SANÇÕES ADMINISTRATIVAS 

10.1 A disciplina das infrações e sanções administrativas aplicáveis no curso da licitação e da 

contratação é aquela prevista na Lei 14.133/2021. 

 
11. DO PAGAMENTO 

11.1 O Pagamento será feito à contratada no prazo não superior a 10 (dez) dias úteis, após o 

recebimento dos produtos, mediante fatura/nota fiscal devidamente atestada pela unidade 

requisitante, e liberação pelo CONTROLE INTERNO. 

 
12. DAS ESPECIFICAÇÕES  E QUANTIDADES DO OBJETO: 
 

Item Descrição Unid 
 

Quant  

01 BLOCO ¼ PAUTADO – Confeccionado em papel branco, contendo 100 folhas 
medindo 155mmX205mm, serrilhado 

UNID 40 

02 BLOCO ADESIVO - Características  gerais: bloco tipo post-it 38mmX50mm, 
com 4 unidades, com 100 folhas, cor do papel amarela 

UNID 40 

03 CADERNO ¼ - Capa dura, costurado, pautado, 1 matéria, contendo 96 folhas, 
medindo aproximadamente 145mmX203mm 

UNID 30 

04 CAIXA PARA ARQUIVO MORTO (CX BOX) – Confeccionada em polipropileno 
com 2,2mm de espessura, medindo 350mmX130mmX350mm, cor amarela 

UNID 100 

 
 

05 

CANETA TIPO ESFEROGRÁFICA – Tinta azul, corpo cilíndrico, sextavado e 
transparente, ponta composta de latão ou aço inox com esfera de tungstênio 
de 1mm (escrita média), não retrátil, atóxica, carga única de tinta para 
duração entre 2000m e 3000m (interruptos), com escrita macia, sem borrar e 
sem falhar, tampa fixada por pressão, ante asfixiante e clip para fixação no 
bolso 

 
 

UNID 

 
 

400 

 
06 

CANETA MARCA TEXTO – Material plástico, tipo ponta chanfrada/polietileno, 
cor fluorescente amarela, tipo não recarregável, características adicionais 
traço 4mm, filtro poliéster, tinta a base de água. 

 
UNID 

 
96 

07 CANETA MARCA TEXTO – Material plástico, tipo ponta chanfrada/polietileno, 
cor fluorescente verde, tipo não recarregável, características adicionais: traço 
4mm, filtro poliéster, tinta a base de água 

 
UNID 

 
36 

08 CLIPS PARA PAPEL – 2/0, em arame de aço galvanizado, com tratamento 
antiferrugem. Acondicionado em caixa com 100 unidades. 

CX 80 

09 ELÁSTICO Nº 18 – Tipo borrachinha, cor amarela 8cm, pacote com 1kilo. PCT 03 

10 ENVELOPE SACO BRANCO - Formato 240mmx340mm UNID 4000 

11 ESTILETE LARGO - lâmina aço medindo aproximadamente 18mm, 
emborrachado, avanço gradual, com trava de segurança. Lâmina de aço 
carbono extensível interna 

 
UNID 

 
20 

12 ETIQUETA 6282 DE PAPEL AUTOADESIVA BRANCA - medindo 
33,9mmx101,6mm, acondicionada em embalagens com 25 folhas contendo 
14 unidades, totalizando 350 etiquetas. 

 
EMB 

 
12 
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13 EXTRATOR DE GRAMPO; material aço inoxidável, tipo espátula, 
características adicionais: dimensões 150mm x 20 mm 

UNID 30 

14 GRAMPO P/GRAMPEADOR – 26/6, galvanizado, acondicionado em caixa com 
1000 grampos 

UNID        80 

15 LÁPIS PRETO – Material corpo madeira, dureza carga 2B, formato corpo 
cilíndrico, características adicionais: envernizado, apontado, material carga 
grafite nº 2 

 
UNID 

 
100 

16 FITA ADESIVA – Material polipropileno transparente, tipo mono face, largura 
12mm, comprimento 50m. 

UNID 20 

17 FITA ADESIVA TRANPARENTE – Medindo 48mmX50m, material PVC, tipo 
mono face 

UNID 10 

18 FITA ADESIVA MARROM – Fita adesiva 45mmX45m, acetato, mono face, 
marrom para aplicação em empacotamento 

UNID 15 

19 LIVRO ATA 50 FOLHAS. Livro ata oficio, pautado, formato 205mmx300mm, 
capa e contracapa contendo 50 folhas numerada. 

UNID 20 

20 PASTA EM L - Pasta em polipropileno, espessura de 0,15 mm, formato A4 
(218x306mm) 

UNID 40 

21 PASTA PLÁSTICA C/ ELÁSTICO (FINA) - Pasta aba elástico ofício simples, 100% 
plástica (PP) confeccionada em polipropileno transparente, medindo 
aproximadamente 235mmx350mm, com espessura de 0,35mm e peso de 
aproximadamente 0,07 kg/pasta 

 
UNID 

 
250 

22 PAPEL A4 - papel sulfite alcalino, liso, branco, pesando 75g/m2, em pacote 
com 500 folhas, formato: A4, 210mm X 297mm 

UNID 400 

23 PAPEL FOTO - papel glossy, para impressão, tamanho (Altura x Largura): 210 
x 297 mm, secagem instantânea, p/ impressora Jato de tinta, embalagem 
contendo 50 folhas 180g/m² 

 
EMB 

 
50 

24 PERFURADOR DE PAPEL MÉDIO EM AÇO - pintado, resistente, base plástica 
protetora, para armazenamento de confetes, c/ marginador tam. 17x11, 
5x11cm 

 
UNID 

 
15 

25 PEN DRIVE USB - 32 GB Inter 2.0, capacidade de armazenamento:32 GB, taxa 
de transferência: 5mb/s de leitura, 1.5mb/s de gravação, funções: 
armazenamento, reprodução e transferência de dados 

 
UNID 

 
20 

26 PILHA PEQUENA (AA) ALCALINA - modelo AA, não recarregável, blindada em 
aço, sistema eletroquímico alcalina, tensão nominal 1, 5V.cartela com 4 
unidades 

 
UNID 

 
80 

27 PILHA PALITO (AAA), ALCALINA - pilha AAA tamanho palito, modelo AAA, não 
recarregável, blindada em aço, sistema eletroquímico alcalina, tensão 
nominal 1,5V. Cartela com 04 unidades 

 
UNID 

 
60 

28 TESOURA ESCOLAR - Tesoura 10 cm; material aço inoxidável, material cabo 
polipropileno, ponta arredondada, lâmina reta e lisa, comprimento 
aproximado de 10 cm, peso aproximado de 15 g 

 
UNID 

 
20 

29 RÉGUA ACRÍLICA 30 CM - cor transparente, com milimetragem visível UNID 30 

30 CAPA PARA ENCADERNAÇÃO - 0,40, A4, transparente Pp couro, pacote com 
100 unidades 

PCT 20 

31 APONTADOR DE LÁPIS - material metal e plástico, tipo escolar, tamanho 
médio, 1 furo, com depósito, lâmina de aço inoxidável 

UNID 100 

32 BORRACHA APAGADORA ESCRITA - cor: branca; tipo: macia; características 
adicionais: tipo ponteira; aplicação: para lápis 

UNID 100 
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33 FITA ADESIVA DUPLA FACE - papel com dimensão: 16x30M UNID 20 

34 FITA CORRETIVA PARA ESCRITA MANUAL - medindo aprox. 10mmX5mm. 
Ideal para escrita manual e impressões, permitindo escrita imediata sobre a 
fita 

 
UNID 

 
40 

35 PASTA POLIONDA - A4; 5,5cm; polipropileno corrugado (polionda) opaco UNID 60 

36 ESPIRAL PARA ENCADERNAÇÃO - Cristal; 17mm para 100 folhas A4; pacote 
com 100 unidades 

PCT 04 

37 ESPIRAL PARA ENCADERNAÇÃO - Cristal; 14mm para 150 folhas A4; pacote 
com 100 unidades 

PCT 02 

38 ESPIRAL PARA ENCADERNAÇÃO - Cristal; 14mm para 200 folhas A4; pacote 
com 100 unidades 

PCT 02 
 

 
13. DAS CONSIDERAÇÕES FINAIS 
13.1 Nenhuma indenização será devida aos licitantes pela elaboração e/ou apresentação de 

quaisquer documentos relativos a esta aquisição. 

13.2 Os quantitativos licitados são apenas estimados, não gerando para a administração a 

obrigação de consumi-los em sua totalidade, nem para a licitante, o direito de receber quaisquer 

indenizações e compensações. 

 

14. PRAZO PARA ENVIO DA DOCUMENTAÇÃO DE HABILITAÇÃO E PROPOSTA DE PREÇO 

14.1 O presente EDITAL ficará ABERTO POR UM PERÍODO DE 03 (TRÊS) DIAS ÚTEIS, a partir da 
data de publicação do AVISO DE DISPENSA DE LICITAÇÃO. 
14.2 Os documentos de habilitação serão solicitados apenas da proposta vencedora. 
14.3 Tanto a proposta de preço quanto a documentação de habilitação devem ser entregues no 

setor de licitações, fazendo referência à DISPENSA N° 007/2026. 

 

15. CONDIÇÕES DE PARTICIPAÇÃO 
15.1 Poderão participar do processo os interessados estabelecidos no País, que atendam a todas 

as exigências contidas neste edital e seus anexos, e que pertençam ao ramo de atividade 

pertinente ao objeto pretendido, estejam enquadradas como ME/EPP/MEI e possuam sede local 

ou regional. 

 

15.2 Não poderão participar desta Dispensa de Licitação os interessados: 

a) Proibidos de participar de licitações e celebrar contratos administrativos, na forma da 

legislação vigente. 

b) Que não atendam às condições deste Edital e Termo de Referência; 
c) Estrangeiros que não tenham representação legal no Brasil com poderes expressos para 

receber citação e responder administrativa ou judicialmente; 

d) Que se enquadrem nas vedações previstas no artigo 14º da Lei Federal n° 14.133/21; 
e) Organizações da Sociedade Civil de Interesse Público - OSCIP, atuando nessa condição 

(Acórdão n°746/2014 - TCU Plenário); 
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f) Estejam cumprindo penalidade de suspensão temporária imposta pela Administração Pública 

Municipal, ou, ainda, penalidade imposta por qualquer órgão da Administração Pública, nas 

hipóteses previstas nos incisos III e IV do art. 156 da Lei n° 14.133/21. 

g) Pessoa física. 

 
16. PROPOSTA DE PREÇOS 
16.1 A interessada deverá apresentar proposta contendo, ao menos, os seguintes quesitos: 

● Descrição detalhada do produto ofertado; 
● Marca e modelo do bem ofertado; 
● preço unitário e total do bem ofertado. 

16.2 Os preços ofertados não poderão exceder o valor estimado constantes neste Edital. A proposta 

com valor acima do estimado será desclassificada. 

16.3 Após a fase de classificação da proposta, não cabe desistência, salvo por motivo justo 

decorrente de fato superveniente, e desde que aceito pelo Agente de Contratações Pública. 

16.4 Ao apresentar a proposta de preços, o INTERESSADO declara sob as penalidades da Lei, da 

inexistência de qualquer vínculo de natureza técnica, comercial, econômica, financeira ou 

trabalhista, entre si e os responsáveis por esta CHAMADA PÚBLICA, quer direta ou indiretamente. 

16.5 A apresentação de proposta pressupõe o pleno conhecimento, atendimento e aceitação 

integral e irretratável, por parte do INTERESSADO, das exigências e condições estabelecidas neste 

Edital. 

 

17. HABILITAÇÃO 
17.1. A licitante interessada deverá apresentar os seguintes documentos para habilitação, 

em conformidade com o art. 68 da Lei 14.133/2021: 

17.2. Pessoa física: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por força de lei, 

tenha validade para fins de identificação em todo o território nacional; 

17.3. Empresário individual: inscrição no Registro Público de Empresas Mercantis, a cargo da Junta 

Comercial da respectiva sede;  

17.4. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condição de Microempreendedor 

Individual - CCMEI, cuja aceitação ficará condicionada à verificação da autenticidade no sítio 

https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor; 

17.5. Sociedade empresária, sociedade limitada unipessoal – SLU ou sociedade identificada como 

empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscrição do ato constitutivo, estatuto ou 

contrato social no Registro Público de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva 

sede, acompanhada de documento comprobatório de seus administradores; 

17.6. Sociedade empresária estrangeira: portaria de autorização de funcionamento no Brasil, 

publicada no Diário Oficial da União e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se 

localizar a filial, agência, sucursal ou estabelecimento, a qual será considerada como sua sede, 

conforme Instrução Normativa DREI/ME n.º 77, de 18 de março de 2020. 

https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor
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17.7. Sociedade simples: inscrição do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Jurídicas do local 

de sua sede, acompanhada de documento comprobatório de seus administradores; 

17.8. Filial, sucursal ou agência de sociedade simples ou empresária: inscrição do ato constitutivo 

da filial, sucursal ou agência da sociedade simples ou empresária, respectivamente, no Registro Civil 

das Pessoas Jurídicas ou no Registro Público de Empresas Mercantis onde opera, com averbação no 

Registro onde tem sede a matriz 

17.9. Sociedade cooperativa: ata de fundação e estatuto social, com a ata da assembleia que o 

aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas 

Jurídicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei nº 5.764, de 16 de 

dezembro 1971. 

17.10. Os documentos apresentados deverão estar acompanhados de todas as alterações ou da 

consolidação respectiva. 

Habilitação fiscal, social e trabalhista 

17.11. Prova de inscrição no Cadastro Nacional de Pessoas Jurídicas ou no Cadastro de Pessoas 

Físicas, conforme o caso; 

17.12. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentação de certidão 

expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral 

da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributários federais e à Dívida Ativa da 

União (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos à Seguridade Social, nos termos da 

Portaria Conjunta nº 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretário da Receita Federal do Brasil e 

da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.  

17.13. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Serviço (FGTS); 

17.14. Prova de inexistência de débitos inadimplidos perante a Justiça do Trabalho, mediante a 

apresentação de certidão negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Título VII-A da 

Consolidação das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei nº 5.452, de 1º de maio de 1943; 

17.15. Prova de regularidade com a Fazenda municipal do domicílio ou sede do fornecedor, relativa 

à atividade em cujo exercício contrata ou concorre; 

17.16. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os 

benefícios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estará 

dispensado da prova de inscrição nos cadastros de contribuintes municipal. 

17.17. O cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 7º da Constituição Federal. 

17.18. Declaração da inexistência de fato impeditivo para contratar com a Administração Pública 

 
18. DISPOSIÇÕES GERAIS 
18.1 A EMPRESA não poderá alegar como justificativa para se eximir das obrigações assumidas, o 

desconhecimento das condições para participação nesta Dispensa de Licitação. 

https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/decreto-lei/del5452.htm
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18.2 Poderá a Câmara Municipal de Rio das Ostras revogar o presente Edital, no todo em parte, 

por conveniência administrativa e interesse público, decorrente de fato superveniente, 

devidamente justificado, ou anular, no todo em parte, caso ocorra ilegalidade, de ofício ou por 

provocação. 

18.3 A revogação/anulação do procedimento oriundo deste Edital, não gera direito a 
indenização. 
18.4 Esta dispensa é para participação exclusiva de MICRO EMPRESA E EMPRESA DE PEQUENO 

PORTE, inclusive MEI. Serão observados, em preferência, os benefícios concedidos às 

microempresas e empresas de pequeno porte nos termos da Lei Complementar 123/2006. 

 

18.5 Integram este Aviso de Contratação Direta, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos: 

ANEXO I – TERMO DE REFERÊNCIA; 

ANEXO II – CARTA DE APRESENTAÇÃO DA PROPOSTA; 

ANEXO III -  DECLARAÇÕES COMPLEMENTARES; 

ANEXO IV - DECLARAÇÃO DE ENQUADRAMENTO PARA MICROEMPRESA E EMPRESA DE PEQUENO 

PORTE, PARA FINS DO DIREITO; e 

ANEXO V – MINUTA DE CONTRATO. 

 
 
 

 
        ALEXANDRE LUZ LIMA 

          matrícula nº 094 

Agente de Contratações Públicas 
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ANEXO I - TERMO DE REFERÊNCIA 

Lei nº 14.133, de 1º de abril de 2021 
CONTRATAÇÃO DIRETA POR DISPENSA DE LICITAÇÃO 

 
 Inicialmente cumpre informar que conforme preceitua o § 1º do art.  112 do Decreto n° 
3884/2024, "A elaboração de Estudo Técnico Preliminar e Matriz de Riscos será facultada para as 
dispensas de licitação previstas nos incisos I, II, III, VII e VIII do art. 75, da Lei Federal nº 
14.133/2021, e, quando a simplicidade do objeto puder afastar a necessidade de estudo técnico 
preliminar, o que deverá ser devidamente justificado no documento de formalização da demanda. 

 
Isto posto, tendo em vista tratar-se de objeto comum, de demanda frequente e de baixo valor, 
entendemos que a elaboração do Estudo Técnico Preliminar não traz ganho algum ao processo, 
sendo dispensada sua elaboração. 

1. CONDIÇÕES GERAIS DA CONTRATAÇÃO 

1.2. Dispensa de Licitação para a contratação de empresa para fornecimento de material de 

consumo (Expediente) para reposição do estoque em almoxarifado da Câmara Municipal 

de Rio das Ostras. 

ITEM CATMAT 
DESCRIÇÃO 

UNID . QUANT. 

VALOR UNIT. 

(MÉDIO) 

TOTAL 

(MÉDIO) 

01 229697 
BLOCO ¼ PAUTADO – 
Confeccionado em papel branco, 
contendo 100 folhas medindo 
155mmX205mm, serrilhado 

 

UNID 

 

40 

 

12,75 

 

510,00 

02 447930 

BLOCO ADESIVO - Características  
gerais: bloco tipo post-it 
38mmX50mm, com 4 unidades, 
com 100 folhas, cor do papel 
amarela 

 

UNID 

 

40 

 

6,51 

 

260,40 

03 380622 
CADERNO ¼ - Capa dura, costurado, 
pautado, 1 matéria, contendo 96 
folhas, medindo aproximadamente 
145mmX203mm 

 

UNID 

 

30 

 

13,35 

 

400,50 

04 622662 

CAIXA PARA ARQUIVO MORTO (CX 
BOX) – Confeccionada em 
polipropileno com 2,2mm de 
espessura, medindo 
350mmX130mmX350mm, cor 
amarela 

UNID 100 

 

13,60 

 

1.360,00 

05 318729 CANETA TIPO ESFEROGRÁFICA – 
Tinta azul, corpo cilíndrico, 
sextavado e transparente, ponta 
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composta de latão ou aço inox com 
esfera de tungstênio de 1mm 
(escrita média), não retrátil, 
atóxica, carga única de tinta para 
duração entre 2000m e 3000m 
(interruptos), com escrita macia, 
sem borrar e sem falhar, tampa 
fixada por pressão, ante asfixiante e 
clip para fixação no bolso 

 

UNID 

 

400 

 

 

2,50 

 

 

1.000,00 

06 486374 

CANETA MARCA TEXTO – Material 
plástico, tipo ponta 
chanfrada/polietileno, cor 
fluorescente amarela, tipo não 
recarregável, características 
adicionais traço 4mm, filtro 
poliéster, tinta a base de água. 

UNID 96 

 

3,35 

 

321,60 

07 486374 

CANETA MARCA TEXTO – Material 
plástico, tipo ponta 
chanfrada/polietileno, cor 
fluorescente verde, tipo não 
recarregável, características 
adicionais: traço 4mm, filtro 
poliéster, tinta a base de água 

UNID 36 

 

3,35 

 

120,60 

08 463460 

CLIPS PARA PAPEL – 2/0, em arame 
de aço galvanizado, com 
tratamento antiferrugem. 
Acondicionado em caixa com 100 
unidades. 

 

CX 

 

80 

 

11,85 

 

948,00 

09 435210 ELÁSTICO Nº 18 – Tipo borrachinha, 
cor amarela 8cm, pacote com 1kilo. 

PCT 03 41,93 125,79 

10 265639 ENVELOPE SACO BRANCO - 
Formato 240mmx340mm 

UNID 4000 0,82 3.280,00 

11 485372 

ESTILETE LARGO - lâmina aço 
medindo aproximadamente 18mm, 
emborrachado, avanço gradual, 
com trava de segurança. Lâmina de 
aço carbono extensível interna 

 

UNID 

 

20 

 

10,45 

 

209,00 

12 324680 

ETIQUETA 6282 DE PAPEL 
AUTOADESIVA BRANCA - medindo 
33,9mmx101,6mm, acondicionada 
em embalagens com 25 folhas 
contendo 14 unidades, totalizando 
350 etiquetas. 

EMB 12 

 

37,63 

 

451,56 

13 311193 
EXTRATOR DE GRAMPO; material 
aço inoxidável, tipo espátula, 
características adicionais: 
dimensões 150mm x 20 mm 

UNID 30 
4,34 130,20 
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14 338512 GRAMPO P/GRAMPEADOR – 26/6, 
galvanizado, acondicionado em 
caixa com 1000 grampos 

CX 80 7,70 616,00 

15 405822 

LÁPIS PRETO – Material corpo 
madeira, dureza carga 2B, formato 
corpo cilíndrico, características 
adicionais: envernizado, apontado, 
material carga grafite nº 2 

 

UNID 

 

100 

 

2,57 

 

257,00 

16 621186 
FITA ADESIVA – Material 
polipropileno transparente, tipo 
mono face, largura 12mm, 
comprimento 50m. 

UNID 20 
5,30 106,00 

17 621186 FITA ADESIVA TRANSPARENTE – 
Medindo 48mmX50m, material 
PVC, tipo mono face 

UNID 10 10,30 103,00 

18 613470 
FITA ADESIVA MARROM – Fita 
adesiva 45mmX45m, acetato, mono 
face, marrom para aplicação em 
empacotamento 

UNID 15 
4,87 73,05 

19 463284 
LIVRO ATA 50 FOLHAS. Livro ata 
oficio, pautado, formato 
205mmx300mm, capa e contracapa 
contendo 50 folhas numerada. 

UNID 20 
9,33 186,60 

20 486433 PASTA EM L - Pasta em 
polipropileno, espessura de 0,15 
mm, formato A4 (218x306mm) 

UNID 40 5,83 233,20 

21 618419 

PASTA PLÁSTICA C/ ELÁSTICO 
(FINA) - Pasta aba elástico ofício 
simples, 100% plástica (PP) 
confeccionada em polipropileno 
transparente, medindo 
aproximadamente 
235mmx350mm, com espessura de 
0,35mm e peso de 
aproximadamente 0,07 kg/pasta 

 

UNID 

 

250 

 

 

8,99 

 

 

2.247,50 

22 254199 

PAPEL A4 - papel sulfite alcalino, 
liso, branco, pesando 75g/m2, em 
pacote com 500 folhas, formato: 
A4, 210mm X 297mm 

 

UNID 

 

400 

 

38,00 

 

15.200,00 

23 247667 

PAPEL FOTO - papel glossy, para 
impressão, tamanho (Altura x 
Largura): 210 x 297 mm, secagem 
instantânea, p/ impressora Jato de 
tinta, embalagem contendo 50 
folhas 180g/m² 

EMB 50 

 

37,65 

 

1.882,50 

24 486496 

PERFURADOR DE PAPEL MÉDIO EM 
AÇO - pintado, resistente, base 
plástica protetora, para 

 

UNID 

 

15 

 

39,14 

 

587,10 



 

 

 

Página 14 de 46 

 

 

armazenamento de confetes, c/ 
marginador tam. 17x11, 5x11cm 

25 235466 

PEN DRIVE USB - 32 GB Inter 2.0, 
capacidade de armazenamento:32 
GB, taxa de transferência: 5mb/s de 
leitura, 1.5mb/s de gravação, 
funções: armazenamento, 
reprodução e transferência de 
dados 

UNID 20 

 

27,14 

 

542,80 

26 364558 

PILHA PEQUENA (AA) ALCALINA - 
modelo AA, não recarregável, 
blindada em aço, sistema 
eletroquímico alcalina, tensão 
nominal 1, 5V.cartela com 4 
unidades 

UNID 80 

 

9,30 

 

744,00 

27 364559 

PILHA PALITO (AAA), ALCALINA - 
pilha AAA tamanho palito, modelo 
AAA, não recarregável, blindada em 
aço, sistema eletroquímico alcalina, 
tensão nominal 1,5V. Cartela com 
04 unidades 

UNID 60 

 

9,30 

 

558,00 

28 288680 

TESOURA ESCOLAR - Tesoura 10 
cm; material aço inoxidável, 
material cabo polipropileno, ponta 
arredondada, lâmina reta e lisa, 
comprimento aproximado de 10 
cm, peso aproximado de 15 g 

UNID 20 

 

7,39 

 

147,80 

29 232396 RÉGUA ACRÍLICA 30 CM - cor 
transparente, com milimetragem 
visível 

UNID 30 3,56 106,80 

30 378598 CAPA PARA ENCADERNAÇÃO - 
0,40, A4, transparente Pp couro, 
pacote com 100 unidades 

PCT 20 69,95 1.399,00 

31 344642 

APONTADOR DE LÁPIS - material 
metal e plástico, tipo escolar, 
tamanho médio, 1 furo, com 
depósito, lâmina de aço inoxidável 

 

UNID 

 

100 

 

1,35 

 

135,00 

32 324375 

BORRACHA APAGADORA ESCRITA - 
cor: branca; tipo: macia; 
características adicionais: tipo 
ponteira; aplicação: para lápis 

 

UNID 

 

100 

 

0,86 

 

86,00 

33 463240 FITA ADESIVA DUPLA FACE - papel 
com dimensão: 16x30M 

UNID 20 12,67 253,40 

34 29776 

FITA CORRETIVA PARA ESCRITA 
MANUAL - medindo aprox. 
10mmX5mm. Ideal para escrita 
manual e impressões, permitindo 
escrita imediata sobre a fita 

 

UNID 

 

40 

 

18,18 

 

727,20 
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35 352857 PASTA POLIONDA - A4; 5,5cm; 
polipropileno corrugado (polionda) 
opaco 

UNID 60 49,55 2.973,00 

36 044076 ESPIRAL PARA ENCADERNAÇÃO - 
Cristal; 17mm para 100 folhas A4; 
pacote com 100 unidades 

PCT 04 31,35 149,40 

37 044076 ESPIRAL PARA ENCADERNAÇÃO - 
Cristal; 14mm para 150 folhas A4; 
pacote com 100 unidades 

PCT 02 32,73 65,46 

38 044076 ESPIRAL PARA ENCADERNAÇÃO - 
Cristal; 14mm para 200 folhas A4; 
pacote com 100 unidades 

PCT 02 39,55 79,10 

TOTAL 38.552,56 

Obs.: A metodologia adotada para a pesquisa de preços fundamentou-se na análise de tabelas oficiais 

de referência, tais como o Banco de Preços e o Portal Nacional de Contratações Públicas (PNCP), e 

valores praticados pelo mercado por empresas sediadas na região e em consultas a bases públicas 

disponíveis na internet, culminando na apuração do valor médio, conforme demonstrado na tabela 

supra. 

1.3. O objeto desta contratação é caracterizado bem de uso comum. 

1.4. O prazo de vigência da contratação é de 12 meses contados a partir da adjudicação da 

Dispensa na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021. 

1.5. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serão aplicadas em relação à vigência 

da contratação. 

2. FUNDAMENTAÇÃO E DESCRIÇÃO DA NECESSIDADE DA CONTRATAÇÃO  

2.1. O objeto da contratação está previsto no Plano de Contratações Anual 2026, conforme consta 

das informações básicas deste termo de referência. 

3. REQUISITOS DA CONTRATAÇÃO 

Subcontratação 

3.1. Não é admitida a subcontratação do objeto contratual. 

4. MODELO DE EXECUÇÃO DO OBJETO 

4.1. O material deverá ser entregue pela empresa contratada, a pedido da Câmara Municipal de 

Rio das Ostras, mediante ordem de fornecimento. 

4.2. As ordens de fornecimento serão emitidas pela Câmara Municipal de Rio das Ostras, órgão 

que fiscalizará a entrega pela empresa contratada; 
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5. Entrega do Material 

5.1. A Ordem de Fornecimento deverá ser emitida após a emissão do empenho; 

5.2. Os materiais deverão ser entregues na Avenida dos Bandeirantes, 2000 – Verdes Mares - Rio 

das Ostras - RJ – CEP: 28897-080 (Câmara Municipal de Rio das Ostras);  

5.3.   O prazo para entrega, após a emissão da Ordem de Fornecimento, é de até 05 (cinco) dias 

corridos.    

5.3.1. O Material deve ser entregue de acordo com a necessidade da Câmara Municipal e 

mediante ORDEM DE FORNECIMENTO. 

5.3.2. O não cumprimento das obrigações, inclusive com relação ao prazo de entrega, 

ensejará a aplicação das penalidades estabelecidas no Termo de Referência. 

6. OBRIGAÇÕES DA CONTRATADA 

6.1. A empresa deverá arcar com todas as despesas para cumprimento da execução do objeto 

descrito neste Termo de Referência; 

6.2. Ter em seu quadro, funcionários qualificados, registrados, uniformizados com crachá de 

identificação e com os devidos equipamentos de segurança para entrega do material a que se 

refere a presente contratação; 

6.3. Comunicar imediatamente quando verificar condições inadequadas para a entrega do 

material; 

6.4. Indicar o responsável que responderá perante a Câmara por todos os atos e comunicações 

formais; 

6.5. A Empresa assumirá inteira responsabilidade pelas obrigações decorrentes da legislação 

trabalhista, previdenciária, de acidente de trabalho e quaisquer outras relativas; 

6.6. A Empresa responderá pelos danos causados aos bens da Câmara, quando resultantes da ação 

ou omissão, negligência, imprudência ou imperícia de seus empregados ou prepostos; 

6.7. Manter estoque de materiais suficientes para entrega dos mesmos dentro das especificações 

definidas neste Termo de Referência; 

6.8. Respeitar e fazer cumprir a legislação de segurança e saúde no trabalho e as normas de 

segurança e proteção do Ministério do Trabalho, fornecendo a seu pessoal equipamentos 

individuais de segurança, orientando e fiscalizando seu uso, conforme determinações constantes 

nas normas de segurança, higiene e medicina do trabalho; 

7. OBRIGAÇÕES DA CONTRATANTE 

7.1. Designar um servidor especialmente para acompanhar e fiscalizar a entrega do material; 
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7.2. Proporcionar todas as condições para que a Empresa possa desempenhar suas obrigações de 

acordo com as determinações deste Termo de Referência; 

7.3. Conferir, vistoriar e aprovar os materiais entregues pela Empresa; 

7.4. Notificar o fornecedor, sobre imperfeições, falhas ou irregularidades constatadas nos 

materiais entregues para que sejam substituídos. 

 

8. MODELO DE GESTÃO DO CONTRATO 

8.1. O contrato deverá ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cláusulas 

avençadas e as normas da Lei nº 14.133, de 2021, e cada parte responderá pelas consequências 

de sua inexecução total ou parcial. 

8.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisação ou suspensão do contrato, o cronograma de 

execução será prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais 

circunstâncias mediante simples apostila. 

8.3. As comunicações entre a Câmara ‘e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que 

o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrônica para esse fim. 

8.4. A Câmara poderá convocar o representante da empresa para adoção de providências que 

devam ser cumpridas de imediato. 

8.5. Após a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, a Câmara poderá convocar o 

representante da empresa contratada para reunião inicial para apresentação do plano de 

fiscalização, que conterá informações acerca das obrigações contratuais, dos mecanismos de 

fiscalização, das estratégias para execução do objeto, do plano complementar de execução da 

contratada, quando houver, do método de aferição dos resultados e das sanções aplicáveis, dentre 

outros. 

Fiscalização 

8.6. A execução do contrato deverá ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, 

ou pelos respectivos substitutos (Lei nº 14.133, de 2021, art. 117, caput). 

Fiscalização Técnica 

8.7. O fiscal técnico do contrato acompanhará a execução do contrato, para que sejam cumpridas 

todas as condições estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a 

Administração. 

8.8. O fiscal técnico do contrato anotará no histórico de gerenciamento do contrato todas as 

ocorrências relacionadas à execução do contrato, com a descrição do que for necessário para a 

regularização das faltas ou dos defeitos observados. (Lei nº 14.133, de 2021, art. 117, §1º) 
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8.9. Identificada qualquer inexatidão ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitirá 

notificações para a correção da execução do contrato, determinando prazo para a correção. 

(Decreto nº 11.246, de 2022, art. 22, III);  

8.10. O fiscal técnico do contrato informará ao gestor do contato, em tempo hábil, a situação 

que demandar decisão ou adoção de medidas que ultrapassem sua competência, para que adote 

as medidas necessárias e saneadoras, se for o caso. 

8.11. No caso de ocorrências que possam inviabilizar a execução do contrato nas datas 

aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicará o fato imediatamente ao gestor do contrato; 

8.12. O fiscal técnico do contrato comunicará ao gestor do contrato, em tempo hábil, o 

término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas à tempestiva renovação ou à 

prorrogação contratual. 

Fiscalização Administrativa 

8.13. O fiscal administrativo do contrato verificará a manutenção das condições de 

habilitação da contratada, acompanhará o empenho, o pagamento, solicitando quaisquer 

documentos comprobatórios pertinentes, caso necessário. 

8.14. Caso ocorra descumprimento das obrigações contratuais, o fiscal administrativo do 

contrato atuará tempestivamente na solução do problema, reportando ao gestor do contrato para 

que tome as providências cabíveis, quando ultrapassar a sua competência; 

Gestor do Contrato 

8.15. O gestor do contrato coordenará a atualização do processo de acompanhamento e 

fiscalização do contrato contendo todos os registros formais da execução no histórico de 

gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de fornecimento, do registro de ocorrências, 

elaborando relatório com vistas à verificação da necessidade de adequações do contrato para fins 

de atendimento da finalidade da administração. 

8.16. O gestor do contrato acompanhará os registros realizados pelos fiscais do contrato, de 

todas as ocorrências relacionadas à execução do contrato e as medidas adotadas, informando, se 

for o caso, à autoridade superior àquelas que ultrapassarem a sua competência.   

8.17. O gestor do contrato acompanhará a manutenção das condições de habilitação da 

contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotará os problemas que obstem 

o fluxo normal da liquidação e do pagamento da despesa no relatório de riscos eventuais.  

8.18. O gestor do contrato tomará providências para a formalização de processo 

administrativo de responsabilização para fins de aplicação de sanções, a ser conduzido pela 

comissão de que trata o art. 158 da Lei nº 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com 

competência para tal, conforme o caso.  
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8.19. O gestor do contrato deverá enviar a documentação pertinente ao setor de contratos 

para a formalização dos procedimentos de liquidação e pagamento, no valor dimensionado pela 

fiscalização e gestão nos termos do contrato. 

9. CRITÉRIOS DE MEDIÇÃO E PAGAMENTO 

9.1.1. Será indicada a retenção no pagamento, proporcional à irregularidade verificada, sem 

prejuízo das sanções cabíveis, caso se constate que a Contratada: 

9.1.1.1. Não produziu os resultados acordados, 

9.1.1.2. Deixar de fornecer, ou não fornecer com a qualidade mínima exigida as 

atividades contratadas; ou 

9.1.1.3. Deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a entrega 

do material, ou utilizá-los com qualidade ou quantidade inferior à 

demandada. 

Do recebimento 

9.2. Os materiais serão recebidos provisoriamente, no prazo de até (sete) dias, pelos fiscais técnico 

e administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigências 

de caráter técnico e administrativo. (Art. 140, II, a, da Lei nº 14.133, de 2021). 

9.3. O prazo da disposição acima será contado do recebimento de comunicação de cobrança 

oriunda do contratado com a comprovação da entrega do material a que se referem a parcela a 

ser paga. 

9.4. O fiscal técnico do contrato, quando houver, realizará o recebimento provisório do objeto do 

contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigências de caráter 

técnico. 

9.5. O fiscal administrativo do contrato realizará o recebimento provisório do objeto do contrato 

mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigências de caráter 

administrativo. 

9.6. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizará o recebimento provisório sob o ponto 

de vista técnico e administrativo. 

9.7. Para efeito de recebimento provisório, ao final de cada período de faturamento, o fiscal 

técnico do contrato irá apurar o resultado das avaliações da execução do objeto e, se for o caso, a 

análise do desempenho e qualidade do material entregue realizados em consonância com os 

indicadores previstos, que poderá resultar no redimensionamento de valores a serem pagos à 

contratada, registrando em relatório a ser encaminhado ao gestor do contrato. 

9.7.1. Será considerado como ocorrido o recebimento provisório com a entrega do termo 

detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do último; 

http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art140
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9.7.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, às 

suas expensas, no todo ou em parte, o material em que se verificarem vícios, defeitos ou 

incorreções resultantes da execução ou materiais empregados, cabendo à fiscalização não atestar 

a nota do material até que sejam sanadas todas as eventuais pendências que possam vir a ser 

apontadas no Recebimento Provisório. 

9.7.3. A fiscalização não efetuará o ateste da  nota dos materiais até que sejam sanadas todas 

as eventuais pendências que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisório. (Art. 119 c/c 

art. 140 da Lei nº 14133, de 2021). 

9.7.4. O recebimento provisório também ficará sujeito, quando cabível, à conclusão de todos 

os testes de campo e à entrega dos Manuais e Instruções exigíveis. 

9.7.5. Os materiais poderão ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com 

as especificações constantes neste Termo de Referência e na proposta, sem prejuízo da aplicação 

das penalidades. 

9.8. Quando a fiscalização for exercida por um único servidor, o Termo Detalhado deverá conter o 

registro, a análise e a conclusão acerca das ocorrências na execução do contrato, em relação à 

fiscalização técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessários, devendo 

encaminhá-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo. 

9.9. Os materiais serão recebidos definitivamente no prazo de 5 (cinco) dias, contados do 

recebimento provisório, por servidor ou comissão designada pela autoridade competente, após a 

verificação da qualidade e quantidade do material e consequente aceitação mediante termo 

detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos: 

9.9.1. Emitir documento comprobatório da avaliação realizada pelos fiscais técnico, 

administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigações assumidas pelo 

contratado, com menção ao seu desempenho na execução contratual, baseado em indicadores 

objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do 

cadastro de atesto de cumprimento de obrigações, conforme regulamento. 

9.9.2. Realizar a análise dos relatórios e de toda a documentação apresentada pela 

fiscalização e, caso haja irregularidades que impeçam a liquidação e o pagamento da despesa, 

indicar as cláusulas contratuais pertinentes, solicitando à CONTRATADA, por escrito, as respectivas 

correções; 

9.9.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos materiais 

entregues, com base nos relatórios e documentações apresentadas. 

9.9.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato 

dimensionado pela fiscalização. 

9.9.5. Enviar a documentação pertinente ao setor de contratos para a formalização dos 

procedimentos de liquidação e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalização e gestão. 

http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art119
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art119
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9.10. No caso de controvérsia sobre a execução do objeto, quanto à dimensão, qualidade e 

quantidade, deverá ser observado o teor do art. 143 da Lei nº 14.133, de 2021, comunicando-se à 

empresa para emissão de Nota Fiscal no que pertence à parcela incontroversa da execução do 

objeto, para efeito de liquidação e pagamento. 

9.11. Nenhum prazo de recebimento ocorrerá enquanto pendente a solução, pelo 

contratado, de inconsistências verificadas no fornecimento do objeto ou no instrumento de 

cobrança. 

9.12. O recebimento provisório ou definitivo não excluirá a responsabilidade civil pela 

solidez e entrega dos materiais nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execução 

do contrato. 

Liquidação 

9.13. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobrança equivalente, correrá o prazo de dez 

dias úteis para fins de liquidação, na forma desta seção, prorrogáveis por igual período. 

9.14. O prazo de que trata o item anterior será reduzido à metade, mantendo-se a 

possibilidade de prorrogação, nos casos de contratações decorrentes de despesas cujos valores 

não ultrapassem o limite de que trata o inciso II do art. 75 da Lei nº 14.133, de 2021. 

9.15. Para fins de liquidação, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura 

apresentada expressa os elementos necessários e essenciais do documento, tais como: 

9.15.1.  O prazo de validade; 

9.15.2.  A data da emissão; 

9.15.3.  Os dados do contrato e do órgão contratante; 

9.15.4.  O período respectivo de execução do contrato; 

9.15.5.  O valor a pagar; e 

9.15.6.  Eventual destaque do valor de retenções tributárias cabíveis. 

9.16. Havendo erro na apresentação da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstância que impeça a 

liquidação da despesa, esta ficará sobrestada até que o contratado providencie as medidas 

saneadoras, reiniciando-se o prazo após a comprovação da regularização da situação, sem ônus à 

contratante; 

9.17. A Nota Fiscal ou Fatura deverá ser obrigatoriamente acompanhada da comprovação 

da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de 

acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sítios eletrônicos oficiais ou à documentação 

mencionada no art. 68 da Lei nº 14.133/2021. 

9.18. A Administração deverá realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutenção das 

condições de habilitação exigidas neste Termo; b) identificar possível razão que impeça a 

http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art143
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art75
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participação em licitação, no âmbito do órgão ou entidade, proibição de contratar com o Poder 

Público, bem como ocorrências impeditivas indiretas. 

9.19. Havendo a efetiva execução do objeto, os pagamentos serão realizados normalmente, 

até que se decida pela rescisão do contrato, caso o contratado não regularize sua situação junto 

ao SICAF.  

Prazo de pagamento 

9.20. O pagamento será efetuado no prazo máximo de até 10 (dez) dias úteis, contados da 

finalização da liquidação da despesa, conforme seção anterior. 

Forma de pagamento 

9.21. Quando do pagamento, será efetuada a retenção tributária prevista na legislação 

aplicável. 

9.21.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, 

serão retidos na fonte, quando da realização do pagamento, os percentuais estabelecidos na 

legislação vigente. 

9.22. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei 

Complementar nº 123, de 2006, não sofrerá a retenção tributária quanto aos impostos e 

contribuições abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficará condicionado à 

apresentação de comprovação, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento 

tributário favorecido previsto na referida Lei Complementar. Este documento deverá ser enviado 

com assinatura e data atualizadas junto a cada nota fiscal apresentada. 

10. FORMA E CRITÉRIOS DE SELEÇÃO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUÇÃO 

Forma de seleção e critério de julgamento da proposta 

10.1. O fornecedor será selecionado por meio da realização de procedimento de 

CONTRATAÇÃO, através da DISPENSA DE LICITAÇÃO, com adoção do critério de julgamento pelo 

MENOR PREÇO POR ITEM. 

Regime de execução 

10.2. O regime de execução do contrato será de empreitada por preço unitário. 

Exigências de habilitação 

10.3. Para fins de habilitação, deverá o licitante comprovar os seguintes requisitos: 

Habilitação jurídica 

10.4. Pessoa física: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por força de 

lei, tenha validade para fins de identificação em todo o território nacional; 
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10.5. Empresário individual: inscrição no Registro Público de Empresas Mercantis, a cargo 

da Junta Comercial da respectiva sede;  

10.6. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condição de 

Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitação ficará condicionada à verificação da 

autenticidade no sítio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor; 

10.7. Sociedade empresária, sociedade limitada unipessoal – SLU ou sociedade identificada 

como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscrição do ato constitutivo, 

estatuto ou contrato social no Registro Público de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial 

da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatório de seus administradores; 

10.8. Sociedade empresária estrangeira: portaria de autorização de funcionamento no 

Brasil, publicada no Diário Oficial da União e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa 

onde se localizar a filial, agência, sucursal ou estabelecimento, a qual será considerada como sua 

sede, conforme Instrução Normativa DREI/ME n.º 77, de 18 de março de 2020. 

10.9. Sociedade simples: inscrição do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Jurídicas 

do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatório de seus administradores; 

10.10. Filial, sucursal ou agência de sociedade simples ou empresária: inscrição do ato 

constitutivo da filial, sucursal ou agência da sociedade simples ou empresária, respectivamente, 

no Registro Civil das Pessoas Jurídicas ou no Registro Público de Empresas Mercantis onde opera, 

com averbação no Registro onde tem sede a matriz; 

10.11. Sociedade cooperativa: ata de fundação e estatuto social, com a ata da assembleia 

que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas 

Jurídicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei nº 5.764, de 16 de 

dezembro 1971. 

10.12. Os documentos apresentados deverão estar acompanhados de todas as alterações ou 

da consolidação respectiva. 

Habilitação fiscal, social e trabalhista 

10.13. Prova de inscrição no Cadastro Nacional de Pessoas Jurídicas ou no Cadastro de 

Pessoas Físicas, conforme o caso; 

10.14. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentação de 

certidão expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela 

Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributários federais 

e à Dívida Ativa da União (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos à Seguridade 

Social, nos termos da Portaria Conjunta nº 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretário da 

Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.  

10.15. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Serviço (FGTS); 

https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor
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10.16. Prova de inexistência de débitos inadimplidos perante a Justiça do Trabalho, mediante 

a apresentação de certidão negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Título VII-

A da Consolidação das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei nº 5.452, de 1º de maio de 

1943; 

10.17. Prova de inscrição no cadastro de contribuintes municipal relativo ao domicílio ou sede 

do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compatível com o objeto contratual;  

10.18. Prova de regularidade com a Fazenda municipal do domicílio ou sede do fornecedor, 

relativa à atividade em cujo exercício contrata ou concorre; 

10.19. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir 

os benefícios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estará 

dispensado da prova de inscrição nos cadastros de contribuintes municipal. 

11. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAÇÃO 

11.1. O custo estimado total da contratação é de RS 38.552,56 (trinta e oito mil quinhentos e 

cinquenta e dois reais e cinquenta e seis centavos)  conforme custos unitários apostos na tabela acima. 

12. INFRAÇÕES E SANÇÕES ADMINISTRATIVAS 

12.1. Comete infração administrativa, nos termos da Lei nº 14.133, de 2021, o licitante ou 

contratado que: 

a) der causa à inexecução parcial do contrato; 

b) der causa à inexecução parcial do contrato que cause grave dano à 
Administração ou ao funcionamento dos serviços públicos ou ao interesse coletivo; 

c) der causa à inexecução total do contrato; 

d) ensejar o retardamento da execução ou da entrega do objeto da contratação 
sem motivo justificado; 

e) apresentar documentação falsa ou prestar declaração falsa durante a execução 
do contrato; 

f) praticar ato fraudulento na execução do contrato; 

g) comportar-se de modo inidôneo ou cometer fraude de qualquer natureza; 

h) praticar ato lesivo previsto no art. 5º da Lei nº 12.846, de 1º de agosto de 2013. 

12.2. Serão aplicadas ao licitante ou contratado que incorrer nas infrações acima descritas 

as seguintes sanções: 

https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/decreto-lei/del5452.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/decreto-lei/del5452.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm
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i) Advertência, quando o contratado der causa à inexecução parcial do contrato, 

sempre que não se justificar a imposição de penalidade mais grave (art. 156, §2º, da Lei nº 

14.133, de 2021); 

ii) Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas 

nas alíneas “b”, “c” e “d” do subitem acima deste Contrato, sempre que não se justificar a 

imposição de penalidade mais grave (art. 156, § 4º, da Lei nº 14.133, de 2021); 

iii) Declaração de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as 

condutas descritas nas alíneas “e”, “f”, “g” e “h” do subitem acima deste Contrato, bem 

como nas alíneas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposição de penalidade mais grave (art. 

156, §5º, da Lei nº 14.133, de 2021). 

iv) Multa: 

(1) Moratória de 0,5% (meio por cento) por dia de atraso injustificado sobre 

o valor da parcela inadimplida. 

(2) Compensatória, para as infrações descritas nas alíneas “e” a “h” do 

subitem 9.1, de 1% a 10% do valor do Contrato. 

(3) Compensatória, para os demais casos do subitem 9.1, de 10.% a 20% do 

valor do Contrato.  

12.3. A aplicação das sanções previstas não exclui, em hipótese alguma, a obrigação de 

reparação integral do dano causado ao contratante (art. 156, §9º, da Lei nº 14.133, de 2021) 

12.4. Todas as sanções poderão ser aplicadas cumulativamente com a multa (art. 156, §7º, 

da Lei nº 14.133, de 2021). 

12.4.1. Antes da aplicação da multa será facultada a defesa do interessado no prazo de 

15 (quinze) dias úteis, contado da data de sua intimação (art. 157, da Lei nº 14.133, de 2021) 

12.5. A aplicação das sanções realizar-se-á em processo administrativo que assegure o 

contraditório e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput 

e parágrafos do art. 158 da Lei nº 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar 

e contratar e de declaração de inidoneidade para licitar ou contratar 

 

 
 

Adriana  Ribeiro 
Chefe do Setor de Almoxarifado 

Mat. 020 
 

http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art156§2
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art156§2
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art156§4
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art156§5
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art156§5
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art156§9
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art156§7
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art156§7
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art157
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art158
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ANEXO II – CARTA DE APRESENTAÇÃO DA PROPOSTA 
 

Nome/Razão Social  

CPF/CNPJ  

Endereço Celular  

Nome do/a Representante Legal  

CPF do/a representante  

E-mail  
 

REF: Carta de Apresentação da Proposta Comercial referente à DISPENSA N° XXX/2026. 

 
Prezados Senhores, pelo presente, submetemos à apreciação de V. Senhoria a nossa proposta 

relativa à licitação em epígrafe: 

ITEM CATMAT 
 

DESCRIÇÃO 

UNID. 

MEDIDA 
QUANT. VALOR 

UNIT. 
 

VALOR 
TOTAL 

 

01 229697 
BLOCO ¼ PAUTADO – Confeccionado 
em papel branco, contendo 100 folhas 
medindo 155mmX205mm, serrilhado 

UNID 40   

02 447930 
BLOCO ADESIVO - Características  
gerais: bloco tipo post-it 38mmX50mm, 
com 4 unidades, com 100 folhas, cor do 
papel amarela 

UNID 40   

03 380622 

CADERNO ¼ - Capa dura, costurado, 
pautado, 1 matéria, contendo 96 folhas, 
medindo aproximadamente 
145mmX203mm 

UNID 30   

04 622662 

CAIXA PARA ARQUIVO MORTO (CX 
BOX) – Confeccionada em polipropileno 
com 2,2mm de espessura, medindo 
350mmX130mmX350mm, cor amarela 

UNID 100   

05 318729 

CANETA TIPO ESFEROGRÁFICA – Tinta 
azul, corpo cilíndrico, sextavado e 
transparente, ponta composta de latão 
ou aço inox com esfera de tungstênio 
de 1mm (escrita média), não retrátil, 
atóxica, carga única de tinta para 
duração entre 2000m e 3000m 
(interruptos), com escrita macia, sem 
borrar e sem falhar, tampa fixada por 
pressão, ante asfixiante e clip para 
fixação no bolso 

UNID 400   

06 486374 
CANETA MARCA TEXTO – Material 
plástico, tipo ponta 
chanfrada/polietileno, cor fluorescente 
amarela, tipo não recarregável, 

UNID 96   
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características adicionais traço 4mm, 
filtro poliéster, tinta a base de água. 

07 486374 

CANETA MARCA TEXTO – Material 
plástico, tipo ponta 
chanfrada/polietileno, cor fluorescente 
verde, tipo não recarregável, 
características adicionais: traço 4mm, 
filtro poliéster, tinta a base de água 

UNID 36   

08 463460 

CLIPS PARA PAPEL – 2/0, em arame de 
aço galvanizado, com tratamento 
antiferrugem. Acondicionado em caixa 
com 100 unidades. 

CX 80   

09 435210 ELÁSTICO Nº 18 – Tipo borrachinha, cor 
amarela 8cm, pacote com 1kilo. 

PCT 03   

10 265639 ENVELOPE SACO BRANCO - Formato 
240mmx340mm 

UNID 4000   

11 485372 

ESTILETE LARGO - lâmina aço medindo 
aproximadamente 18mm, 
emborrachado, avanço gradual, com 
trava de segurança. Lâmina de aço 
carbono extensível interna 

UNID 20   

12 324680 

ETIQUETA 6282 DE PAPEL 
AUTOADESIVA BRANCA - medindo 
33,9mmx101,6mm, acondicionada em 
embalagens com 25 folhas contendo 14 
unidades, totalizando 350 etiquetas. 

EMB 12   

13 311193 
EXTRATOR DE GRAMPO; material aço 
inoxidável, tipo espátula, características 
adicionais: dimensões 150mm x 20 mm 

UNID 30   

14 338512 
GRAMPO P/GRAMPEADOR – 26/6, 
galvanizado, acondicionado em caixa 
com 1000 grampos 

CX 80   

15 405822 

LÁPIS PRETO – Material corpo madeira, 
dureza carga 2B, formato corpo 
cilíndrico, características adicionais: 
envernizado, apontado, material carga 
grafite nº 2 

UNID 100   

16 621186 
FITA ADESIVA – Material polipropileno 
transparente, tipo mono face, largura 
12mm, comprimento 50m. 

UNID 20   
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17 621186 
FITA ADESIVA TRANSPARENTE – 
Medindo 48mmX50m, material PVC, 
tipo mono face 

UNID 10   

18 613470 

FITA ADESIVA MARROM – Fita adesiva 
45mmX45m, acetato, mono face, 
marrom para aplicação em 
empacotamento 

UNID 15   

19 463284 

LIVRO ATA 50 FOLHAS. Livro ata oficio, 
pautado, formato 205mmx300mm, 
capa e contracapa contendo 50 folhas 
numerada. 

UNID 20   

20 486433 
PASTA EM L - Pasta em polipropileno, 
espessura de 0,15 mm, formato A4 
(218x306mm) 

UNID 40   

21 618419 

PASTA PLÁSTICA C/ ELÁSTICO (FINA) - 
Pasta aba elástico ofício simples, 100% 
plástica (PP) confeccionada em 
polipropileno transparente, medindo 
aproximadamente 235mmx350mm, 
com espessura de 0,35mm e peso de 
aproximadamente 0,07 kg/pasta 

UNID 250   

22 254199 

PAPEL A4 - papel sulfite alcalino, liso, 
branco, pesando 75g/m2, em pacote 
com 500 folhas, formato: A4, 210mm X 
297mm 

UNID 400   

23 247667 

PAPEL FOTO - papel glossy, para 
impressão, tamanho (Altura x Largura): 
210 x 297 mm, secagem instantânea, p/ 
impressora Jato de tinta, embalagem 
contendo 50 folhas 180g/m² 

EMB 50   

24 486496 

PERFURADOR DE PAPEL MÉDIO EM 
AÇO - pintado, resistente, base plástica 
protetora, para armazenamento de 
confetes, c/ marginador tam. 17x11, 
5x11cm 

UNID 15   

25 235466 

PEN DRIVE USB - 32 GB Inter 2.0, 
capacidade de armazenamento:32 GB, 
taxa de transferência: 5mb/s de leitura, 
1.5mb/s de gravação, funções: 
armazenamento, reprodução e 
transferência de dados 

UNID 20   

26 364558 PILHA PEQUENA (AA) ALCALINA - 
modelo AA, não recarregável, blindada 

UNID 80   
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em aço, sistema eletroquímico alcalina, 
tensão nominal 1, 5V.cartela com 4 
unidades 

27 364559 

PILHA PALITO (AAA), ALCALINA - pilha 
AAA tamanho palito, modelo AAA, não 
recarregável, blindada em aço, sistema 
eletroquímico alcalina, tensão nominal 
1,5V. Cartela com 04 unidades 

UNID 60   

28 288680 

TESOURA ESCOLAR - Tesoura 10 cm; 
material aço inoxidável, material cabo 
polipropileno, ponta arredondada, 
lâmina reta e lisa, comprimento 
aproximado de 10 cm, peso aproximado 
de 15 g 

UNID 20   

29 232396 RÉGUA ACRÍLICA 30 CM - cor 
transparente, com milimetragem visível 

UNID 30   

30 378598 
CAPA PARA ENCADERNAÇÃO - 0,40, A4, 
transparente Pp couro, pacote com 100 
unidades 

PCT 20   

31 344642 

APONTADOR DE LÁPIS - material metal 
e plástico, tipo escolar, tamanho médio, 
1 furo, com depósito, lâmina de aço 
inoxidável 

UNID 100   

32 324375 

BORRACHA APAGADORA ESCRITA - cor: 
branca; tipo: macia; características 
adicionais: tipo ponteira; aplicação: para 
lápis 

UNID 100   

33 463240 FITA ADESIVA DUPLA FACE - papel com 
dimensão: 16x30M 

UNID 20   

34 29776 

FITA CORRETIVA PARA ESCRITA 
MANUAL - medindo aprox. 
10mmX5mm. Ideal para escrita manual 
e impressões, permitindo escrita 
imediata sobre a fita 

UNID 40   

35 352857 
PASTA POLIONDA - A4; 5,5cm; 
polipropileno corrugado (polionda) 
opaco 

UNID 60   

36 044076 
ESPIRAL PARA ENCADERNAÇÃO - 
Cristal; 17mm para 100 folhas A4; 
pacote com 100 unidades 

PCT 04   
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37 044076 
ESPIRAL PARA ENCADERNAÇÃO - 
Cristal; 14mm para 150 folhas A4; 
pacote com 100 unidades 

PCT 02   

38 044076 
ESPIRAL PARA ENCADERNAÇÃO - 
Cristal; 14mm para 200 folhas A4; 
pacote com 100 unidades 

PCT 02   

VALOR TOTAL  

Manteremos válida a proposta pelo prazo de 90 (noventa) dias corridos, contados da data da sua 

apresentação. 

Na execução dos serviços/fornecimento observaremos, rigorosamente, as especificações das 

Normas Técnicas Brasileiras, ou similares, que permitam a obtenção de igual qualidade, bem como 

as recomendações e instruções da FISCALIZAÇÃO, assumindo a integral responsabilidade pela 

perfeita realização/fornecimento dos trabalhos/materiais, em conformidade com as 

Especificações técnicas, Normas e Padrões. 

No valor estão inclusas todas as despesas com materiais e equipamentos, mão de obra, 

transportes, leis sociais, ferramentas, seguro, todos os tributos incidentes e demais encargos, 

enfim, todos os custos diretos e indiretos necessários para execução completa dos 

serviços/fornecimento discriminados nos projetos e na descrição dos serviços/materiais 

relacionados nos anexos do edital. 

Local e data. 

 
Responsável (eis) pela Empresa 
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ANEXO III – DECLARAÇÕES COMPLEMENTARES 

 

Nome/Razão Social  

CPF/CNPJ  

Endereço Celular  

Nome do/a Representante Legal  

CPF do/a representante  

E-mail  

 
DECLARA, para os fins do disposto no inciso XXXIII do art. 7º da Constituição Federal, que não 

emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e não emprega 

menor de dezesseis anos. 

Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condição de aprendiz (   ). 

DECLARA, sob as penas da lei, que cumpre plenamente os requisitos de habilitação constantes do 

Edital acima referido, que não existem fatos impeditivos para sua participação e que não foi 

declarada inidônea por órgão da Administração Pública. 

DECLARA, para os devidos fins e a quem possa interessar, que na perda das condições de 

habilitação, na superveniência de fatos impeditivos de contratar com o poder público e na perda 

da capacidade técnica estabelecida no instrumento convocatório, contrato e legislação, 

compromete-se em comunicar imediatamente a Câmara Municipal de Rio das Ostras, sob as penas 

da Lei. 

DECLARA, para todos os fins de direito e sob as penas da lei que não há em seus quadros de 

empregados e em seu corpo societário/acionário, e que não emprega servidores da Câmara 

Municipal de Rio das Ostras. 

DECLARA que não foi declarada inidônea para licitar com a Administração Pública, bem como se 

obriga a declarar a superveniência de fato impeditivo da habilitação. 

 
Local e data.  

Assinatura 
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ANEXO IV – DECLARAÇÃO DE ENQUADRAMENTO PARA MICROEMPRESA E EMPRESA DE 

PEQUENO PORTE, PARA FINS DO DIREITO DE PREFERÊNCIA E DA PRERROGATIVA DE QUE 

TRATA A LC 123/2006 

 

Nome/Razão Social  

CPF/CNPJ  

Endereço Celular  

Nome do/a Representante Legal  

CPF do/a representante  

E-mail  

 
A empresa se enquadra na categoria de: 

( ) MICROEMPRESA–ME 

( ) EMPRESA DE PEQUENO PORTE– EPP 

( ) MEI–MICROEMPREENDEDOR INDIVIDUAL. 

 
DECLARAMOS, sob as penas da Lei, que na forma prevista no art. 3º da Lei Complementar 

123/2006, a empresa não está incursa nos impedimentos tratados no seu § 4º, podendo, assim, 

usufruir da prerrogativa do direito de preferência de que tratam os arts. 42 a 45 da citada Lei 

Complementar. 

 
Local e data. 
 

 

Assinatura 

 
Obs.: esta declaração pode ser substituída pela Certidão Simplificada da Junta Comercial, sendo 

aceita aquela emitida nos últimos 90 dias anteriores à data prevista para abertura do certame. 
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ANEXO V - MINUTA DE CONTRATO  

Lei nº 14.133, de 1º de abril de 2021. 

CÂMARA MUNICIPAL DE RIO DAS OSTRAS – CMRO 
(Processo Administrativo n° 329/2026) 

 
 

TERMO DE CONTRATO DE FORNECIMENTO DE MATERIAL 
DE CONSUMO (EXPEDIENTE), QUE FAZEM ENTRE SI A 
CÂMARA MUNICIPAL DE RIO DAS OSTRAS – CMRO E A 
EMPRESA XXXXXXXXX  
 
 

A CÂMARA MUNICIPAL DE RIO DAS OSTRAS, com sede na Avenida dos Bandeirantes, nº 2000, Verdes 
Mares, Rio das Ostras – RJ, Inscrita no CNPJ sob o nº 39.223.706/0001-58, neste ato representada 
pelo Exmº. Sr. Presidente XXXXXXXXXXXXX, documento de identidade nº XXXXXX, CPF  Nº 
XXXXXXXXXXX , doravante denominado CONTRATANTE, e XXXXXXXXXX (nome do contratado) 
inscrito(a) no CNPJ OU CPF sob o nº XXXXXXXXXX, sediado/residente XXXXXXXXXXXX, doravante 
designado CONTRATADO, neste ato representado por XXXXXXXXXX (nome e função do contratado), 
conforme atos constitutivos da empresa OU procuração apresentada nos autos, tendo em vista o que 
consta no Processo nº XXXX/2026 e em observância às disposições da Lei nº 14.133, de 2021, 
resolvem celebrar o presente Termo de Contrato, mediante as cláusulas e condições a seguir 
enunciadas. 

 

1. CLÁUSULA PRIMEIRA – OBJETO:  

1.1. O objeto do presente instrumento é o Fornecimento de Material de Consumo 

(EXPEDIENTE), nas condições estabelecidas no Termo de Referência. 

1.2. Objeto da contratação: 

ITEM CATMAT 
DESCRIÇÃO 

UNID. QUANT. 
VALOR 

UNIT. 

VALOR 

TOTAL 

01 229697 BLOCO ¼ PAUTADO – Confeccionado 
em papel branco, contendo 100 folhas 
medindo 155mmX205mm, serrilhado 

UNID 40   

02 447930 
BLOCO ADESIVO - Características  
gerais: bloco tipo post-it 
38mmX50mm, com 4 unidades, com 
100 folhas, cor do papel amarela 

UNID 40 
  

03 380622 CADERNO ¼ - Capa dura, costurado, 
pautado, 1 matéria, contendo 96 
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folhas, medindo aproximadamente 
145mmX203mm 

UNID 30 

04 622662 

CAIXA PARA ARQUIVO MORTO (CX 
BOX) – Confeccionada em 
polipropileno com 2,2mm de 
espessura, medindo 
350mmX130mmX350mm, cor amarela 

UNID 100 

  

05 318729 

CANETA TIPO ESFEROGRÁFICA – Tinta 
azul, corpo cilíndrico, sextavado e 
transparente, ponta composta de latão 
ou aço inox com esfera de tungstênio 
de 1mm (escrita média), não retrátil, 
atóxica, carga única de tinta para 
duração entre 2000m e 3000m 
(interruptos), com escrita macia, sem 
borrar e sem falhar, tampa fixada por 
pressão, ante asfixiante e clip para 
fixação no bolso 

UNID 400 

  

06 486374 

CANETA MARCA TEXTO – Material 
plástico, tipo ponta 
chanfrada/polietileno, cor 
fluorescente amarela, tipo não 
recarregável, características adicionais 
traço 4mm, filtro poliéster, tinta a base 
de água. 

UNID 96 

  

07 486374 

CANETA MARCA TEXTO – Material 
plástico, tipo ponta 
chanfrada/polietileno, cor 
fluorescente verde, tipo não 
recarregável, características 
adicionais: traço 4mm, filtro poliéster, 
tinta a base de água 

UNID 36 

  

08 463460 
CLIPS PARA PAPEL – 2/0, em arame de 
aço galvanizado, com tratamento 
antiferrugem. Acondicionado em caixa 
com 100 unidades. 

CX 80 
  

09 435210 ELÁSTICO Nº 18 – Tipo borrachinha, 
cor amarela 8cm, pacote com 1kilo. 

PCT 03   

10 265639 ENVELOPE SACO BRANCO - Formato 
240mmx340mm 

UNID 4000   

11 485372 

ESTILETE LARGO - lâmina aço medindo 
aproximadamente 18mm, 
emborrachado, avanço gradual, com 
trava de segurança. Lâmina de aço 
carbono extensível interna 

UNID 20 

  

12 324680 
ETIQUETA 6282 DE PAPEL 
AUTOADESIVA BRANCA - medindo 
33,9mmx101,6mm, acondicionada em 
embalagens com 25 folhas contendo 

EMB 12 
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14 unidades, totalizando 350 
etiquetas. 

13 311193 
EXTRATOR DE GRAMPO; material aço 
inoxidável, tipo espátula, 
características adicionais: dimensões 
150mm x 20 mm 

UNID 30 
  

14 338512 GRAMPO P/GRAMPEADOR – 26/6, 
galvanizado, acondicionado em caixa 
com 1000 grampos 

CX 80   

15 405822 

LÁPIS PRETO – Material corpo 
madeira, dureza carga 2B, formato 
corpo cilíndrico, características 
adicionais: envernizado, apontado, 
material carga grafite nº 2 

UNID 100 

  

16 621186 FITA ADESIVA – Material polipropileno 
transparente, tipo mono face, largura 
12mm, comprimento 50m. 

UNID 20   

17 621186 FITA ADESIVA TRANSPARENTE – 
Medindo 48mmX50m, material PVC, 
tipo mono face 

UNID 10   

18 613470 
FITA ADESIVA MARROM – Fita adesiva 
45mmX45m, acetato, mono face, 
marrom para aplicação em 
empacotamento 

UNID 15 
  

19 463284 
LIVRO ATA 50 FOLHAS. Livro ata oficio, 
pautado, formato 205mmx300mm, 
capa e contracapa contendo 50 folhas 
numerada. 

UNID 20 
  

20 486433 PASTA EM L - Pasta em polipropileno, 
espessura de 0,15 mm, formato A4 
(218x306mm) 

UNID 40   

21 618419 

PASTA PLÁSTICA C/ ELÁSTICO (FINA) - 
Pasta aba elástico ofício simples, 100% 
plástica (PP) confeccionada em 
polipropileno transparente, medindo 
aproximadamente 235mmx350mm, 
com espessura de 0,35mm e peso de 
aproximadamente 0,07 kg/pasta 

UNID 250 

  

22 254199 
PAPEL A4 - papel sulfite alcalino, liso, 
branco, pesando 75g/m2, em pacote 
com 500 folhas, formato: A4, 210mm X 
297mm 

UNID 400 
  

23 247667 

PAPEL FOTO - papel glossy, para 
impressão, tamanho (Altura x Largura): 
210 x 297 mm, secagem instantânea, 
p/ impressora Jato de tinta, 
embalagem contendo 50 folhas 
180g/m² 

EMB 50 
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24 486496 

PERFURADOR DE PAPEL MÉDIO EM 
AÇO - pintado, resistente, base plástica 
protetora, para armazenamento de 
confetes, c/ marginador tam. 17x11, 
5x11cm 

UNID 15 

  

25 235466 

PEN DRIVE USB - 32 GB Inter 2.0, 
capacidade de armazenamento:32 GB, 
taxa de transferência: 5mb/s de 
leitura, 1.5mb/s de gravação, funções: 
armazenamento, reprodução e 
transferência de dados 

UNID 20 

  

26 364558 

PILHA PEQUENA (AA) ALCALINA - 
modelo AA, não recarregável, blindada 
em aço, sistema eletroquímico 
alcalina, tensão nominal 1, 5V.cartela 
com 4 unidades 

UNID 80 

  

27 364559 

PILHA PALITO (AAA), ALCALINA - pilha 
AAA tamanho palito, modelo AAA, não 
recarregável, blindada em aço, sistema 
eletroquímico alcalina, tensão nominal 
1,5V. Cartela com 04 unidades 

UNID 60 

  

28 288680 

TESOURA ESCOLAR - Tesoura 10 cm; 
material aço inoxidável, material cabo 
polipropileno, ponta arredondada, 
lâmina reta e lisa, comprimento 
aproximado de 10 cm, peso 
aproximado de 15 g 

UNID 20 

  

29 232396 RÉGUA ACRÍLICA 30 CM - cor 
transparente, com milimetragem 
visível 

UNID 30   

30 378598 CAPA PARA ENCADERNAÇÃO - 0,40, 
A4, transparente Pp couro, pacote com 
100 unidades 

PCT 20   

31 344642 
APONTADOR DE LÁPIS - material metal 
e plástico, tipo escolar, tamanho 
médio, 1 furo, com depósito, lâmina de 
aço inoxidável 

UNID 100 
  

32 324375 
BORRACHA APAGADORA ESCRITA - 
cor: branca; tipo: macia; características 
adicionais: tipo ponteira; aplicação: 
para lápis 

UNID 100 
  

33 463240 FITA ADESIVA DUPLA FACE - papel com 
dimensão: 16x30M 

UNID 20   

34 29776 

FITA CORRETIVA PARA ESCRITA 
MANUAL - medindo aprox. 
10mmX5mm. Ideal para escrita manual 
e impressões, permitindo escrita 
imediata sobre a fita 

UNID 40 
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35 352857 PASTA POLIONDA - A4; 5,5cm; 
polipropileno corrugado (polionda) 
opaco 

UNID 60   

36 044076 ESPIRAL PARA ENCADERNAÇÃO - 
Cristal; 17mm para 100 folhas A4; 
pacote com 100 unidades 

PCT 04   

37 044076 ESPIRAL PARA ENCADERNAÇÃO - 
Cristal; 14mm para 150 folhas A4; 
pacote com 100 unidades 

PCT 02   

38 044076 ESPIRAL PARA ENCADERNAÇÃO - 
Cristal; 14mm para 200 folhas A4; 
pacote com 100 unidades 

PCT 02   

TOTAL  

1.3. Vinculam esta contratação, independentemente de transcrição: 

1.3.1. O Termo de Referência; 

1.3.2. A Proposta do contratado; e 

1.3.3. Eventuais anexos dos documentos supracitados. 

2. CLÁUSULA SEGUNDA – MODELOS DE EXECUÇÃO E GESTÃO CONTRATUAIS: 

2.1. O regime de execução contratual, os modelos de gestão e de execução, assim como os 

prazos e condições de conclusão, entrega, observação e recebimento do objeto constam no Termo 

de Referência. 

3. CLÁUSULA TERCEIRA – SUBCONTRATAÇÃO: 

3.1. Não será admitida a subcontratação do objeto contratual. 

4. CLÁUSULA QUARTA – PREÇO: 

4.1. O valor total da contratação é de R$ XX.XXX,XX, (XXXXXXXXXXXXXXX). 

4.2. No valor acima estão incluídas todas as despesas ordinárias diretas e indiretas 

decorrentes da execução do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas, 

previdenciários, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administração, frete, seguro e outros 

necessários ao cumprimento integral do objeto da contratação. 
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  CLÁUSULA QUINTA – PAGAMENTO:  

5.1  O prazo para pagamento ao contratado e demais condições a ele referentes 

encontram-se definidos no Termo de Referência. 

5. CLÁUSULA SEXTA - OBRIGAÇÕES DA CONTRATANTE : 

    São obrigações da Contratante: 

 Exigir o cumprimento de todas as obrigações assumidas pelo Contratado, de acordo com o 

contrato e termo de referência; 

Receber o objeto no prazo e condições estabelecidas no Termo de Referência; 

1.1. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vícios, defeitos ou incorreções verificadas no 

objeto  fornecido, para que seja por ele substituído, reparado ou corrigido, no total ou em 

parte, às suas expensas; 

Acompanhar e fiscalizar a execução do contrato e o cumprimento das obrigações pelo 

Contratado; 

Comunicar a empresa para emissão de Nota Fiscal no que pertine à parcela incontroversa da 

execução do objeto, para efeito de liquidação e pagamento, quando houver controvérsia sobre a 

execução do objeto, quanto à dimensão, qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei nº 

14.133, de 2021; 

Efetuar o pagamento a Contratada do valor correspondente à execução do objeto, no prazo, 

forma e condições estabelecidos no presente Contrato e no Termo de Referência; 

Aplicar a Contratada as sanções previstas na lei e neste Contrato;  

Cientificar o órgão de representação judicial para adoção das medidas cabíveis quando do 

descumprimento de obrigações pela Contratada; 

Explicitamente emitir decisão sobre todas as solicitações e reclamações relacionadas à 

execução do presente Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, 

meramente protelatórios ou de nenhum interesse para a boa execução do ajuste. 
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 O presente Contrato não poderá ser prorrogado. 

 A Administração não responderá por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada com 

terceiros, ainda que vinculados à execução do contrato, bem como por qualquer dano causado a 

terceiros em decorrência de ato da Contratada, de seus empregados, prepostos ou subordinados. 

CLÁUSULA SÉTIMA - OBRIGAÇÕES DA CONTRATADA: 

A Contratada deve cumprir todas as obrigações constantes deste Contrato, assumindo como 

exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execução do objeto. 

Manter preposto aceito pela Administração para representá-lo na execução do contrato. 

A indicação ou a manutenção do preposto da empresa poderá ser recusada pela Câmara, 

desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para o exercício da atividade. 

Atender às determinações regulares emitidas pelo fiscal do contrato ou autoridade superior 

(art. 137, II) e prestar todo esclarecimento ou informação por eles solicitados; 

Responsabilizar-se pelos vícios e danos decorrentes da execução do objeto, de acordo com o 

Código de Defesa do Consumidor (Lei nº 8.078, de 1990), bem como por todo e qualquer dano 

causado à Administração ou terceiros, não reduzindo essa responsabilidade a fiscalização ou o 

acompanhamento da execução contratual pelo Contratante, que ficará autorizado a descontar dos 

pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida, o valor correspondente aos danos sofridos; 

Quando não for possível a verificação da regularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores 

– SICAF, o contratado deverá entregar ao setor responsável pela fiscalização do contrato, até o dia 

trinta do mês seguinte os seguintes documentos: 1) prova de regularidade relativa à Seguridade 

Social; 2) certidão conjunta relativa aos tributos federais e à Dívida Ativa da União; 3) certidões que 

comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal ou Distrital do domicílio ou sede do 

contratado; 4) Certidão de Regularidade do FGTS – CRF; e 5) Certidão Negativa de Débitos 

Trabalhistas – CNDT;  

Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigações previstas em Acordo, Convenção, Dissídio 

Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por todas as 

http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art137
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l8078compilado.htm
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obrigações trabalhistas, sociais, previdenciárias, tributárias e as demais previstas em legislação 

específica, cuja inadimplência não transfere a responsabilidade ao Contratante;  

Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorrência 

anormal que impeça o cumprimento das obrigações. 

Prestar todo esclarecimento ou informação solicitada pelo Contratante. 

Paralisar, por determinação da Contratante, qualquer atividade que não esteja sendo 

executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a segurança de pessoas ou bens de 

terceiros. 

Manter durante toda a vigência do contrato, em compatibilidade com as obrigações assumidas, 

todas as condições exigidas para qualificação.  

Arcar com o ônus decorrente de eventual equívoco no dimensionamento dos quantitativos de 

sua proposta, inclusive quanto aos custos variáveis decorrentes de fatores futuros e incertos, 

devendo complementá-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta não seja satisfatório para o 

atendimento do objeto da contratação, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 

124, II, d, da Lei nº 14.133, de 2021; 

Cumprir, além dos postulados legais vigentes de âmbito federal, estadual ou municipal, as 

normas de segurança da Contratante; 

CLÁUSULA OITAVA – INFRAÇÕES E SANÇÕES ADMINISTRATIVAS: 

Comete infração administrativa, nos termos da Lei nº 14.133, de 2021, o contratado que: 

i) der causa à inexecução parcial do contrato; 

j) der causa à inexecução parcial do contrato que cause grave dano à 
Administração ou ao funcionamento dos serviços públicos ou ao interesse coletivo; 

k) der causa à inexecução total do contrato; 

l) ensejar o retardamento da execução ou da entrega do objeto da contratação 
sem motivo justificado; 

 

http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art124
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m) apresentar documentação falsa ou prestar declaração falsa durante a execução 
do contrato; 

n) praticar ato fraudulento na execução do contrato; 

o) comportar-se de modo inidôneo ou cometer fraude de qualquer natureza; 

p) praticar ato lesivo previsto no art. 5º da Lei nº 12.846, de 1º de agosto de 2013. 

Serão aplicadas ao contratado que incorrer nas infrações acima descritas as seguintes sanções: 

v) Advertência, quando o contratado der causa à inexecução parcial do contrato, 

sempre que não se justificar a imposição de penalidade mais grave (art. 156, §2º, da Lei nº 

14.133, de 2021); 

vi) Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas 

nas alíneas “b”, “c” e “d” do subitem acima deste Contrato, sempre que não se justificar a 

imposição de penalidade mais grave (art. 156, § 4º, da Lei nº 14.133, de 2021); 

vii) Declaração de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as 

condutas descritas nas alíneas “e”, “f”, “g” e “h” do subitem acima deste Contrato, bem 

como nas alíneas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposição de penalidade mais grave (art. 

156, §5º, da Lei nº 14.133, de 2021). 

viii) Multa: 

(1) Moratória de 0,5% (meio por cento) por dia de atraso injustificado sobre 

o valor da parcela inadimplida. 

(2) Compensatória, para as infrações descritas nas alíneas “e” a “h” do 

subitem 9.1, de 1% a 10% do valor do Contrato. 

(3) Compensatória, para os demais casos do subitem 9.1, de 10% a 20% do 

valor do Contrato.  

A aplicação das sanções previstas neste Contrato não exclui, em hipótese alguma, a obrigação 

de reparação integral do dano causado ao Contratante (art. 156, §9º, da Lei nº 14.133, de 2021) 

Todas as sanções previstas neste Contrato poderão ser aplicadas cumulativamente com a 

multa (art. 156, §7º, da Lei nº 14.133, de 2021). 

 

 Antes da aplicação da multa será facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) 

dias úteis, contado da data de sua intimação (art. 157, da Lei nº 14.133, de 2021) 

http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art156§2
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art156§2
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art156§4
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art156§5
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art156§5
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art156§9
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http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art157


 

 

 

Página 42 de 46 

 

 

 Se a multa aplicada e as indenizações cabíveis forem superiores ao valor do pagamento 

eventualmente devido pela Contratante a Contratada, além da perda desse valor, a diferença será 

descontada da garantia prestada ou será cobrada judicialmente (art. 156, §8º, da Lei nº 14.133, de 

2021). 

Previamente ao encaminhamento à cobrança judicial, a multa poderá ser recolhida 

administrativamente no prazo máximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do recebimento da 

comunicação enviada pela autoridade competente. 

A aplicação das sanções realizar-se-á em processo administrativo que assegure o contraditório 

e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e parágrafos do 

art. 158 da Lei nº 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de 

declaração de inidoneidade para licitar ou contratar. 

Na aplicação das sanções serão considerados (art. 156, §1º, da Lei nº 14.133, de 2021): 

a) a natureza e a gravidade da infração cometida; 

b) as peculiaridades do caso concreto; 

c) as circunstâncias agravantes ou atenuantes; 

d) os danos que dela provierem para o Contratante; 

e) a implantação ou o aperfeiçoamento de programa de integridade, conforme 

normas e orientações dos órgãos de controle. 

Os atos previstos como infrações administrativas na Lei nº 14.133, de 2021, ou em outras leis 

de licitações e contratos da Administração Pública que também sejam tipificados como atos lesivos 

na Lei nº 12.846, de 2013, serão apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados 

o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159). 

A personalidade jurídica da Contratada poderá ser desconsiderada sempre que utilizada com 

abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a prática dos atos ilícitos previstos neste 

Contrato ou para provocar confusão patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sanções aplicadas 

à pessoa jurídica serão estendidos aos seus administradores e sócios com poderes de administração, 

à pessoa jurídica sucessora ou à empresa do mesmo ramo com relação de coligação  

 

http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art156§8
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ou controle, de fato ou de direito, com a Contratada, observados, em todos os casos, o 

contraditório, a ampla defesa e a obrigatoriedade de análise jurídica prévia (art. 160, da Lei nº 14.133, 

de 2021). 

 A Contratante deverá, no prazo máximo de 15 (quinze) dias úteis, contado da data de 

aplicação da sanção, informar e manter atualizados os dados relativos às sanções por ela aplicadas, 

para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidôneas e Suspensas (Ceis) e no 

Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituídos no âmbito do Poder Executivo Federal. 

(Art. 161, da Lei nº 14.133, de 2021) 

As sanções de impedimento de licitar e contratar e declaração de inidoneidade para licitar ou 

contratar são passíveis de reabilitação na forma do art. 163 da Lei nº 14.133/21. 

Os débitos do contratado para com a Administração contratante, resultantes de multa 

administrativa e/ou indenizações, não inscritos em dívida ativa, poderão ser compensados, total ou 

parcialmente, com os créditos devidos pelo referido órgão decorrentes deste mesmo contrato ou de 

outros contratos administrativos que o contratado possua com o mesmo órgão ora contratante, na 

forma da Instrução Normativa SEGES/ME nº 26, de 13 de abril de 2022.  

CLÁUSULA NONA –  DA EXTINÇÃO CONTRATUAL: 

O contrato será extinto quando cumpridas as obrigações de ambas as partes, ainda que isso 

ocorra antes do prazo estipulado para tanto ou após decorrido o prazo de 90 (noventa) dias. 

Se as obrigações não forem cumpridas no prazo estipulado, a vigência ficará prorrogada até a 

conclusão do objeto, caso em que deverá a Administração providenciar a readequação do 

cronograma fixado para o contrato. 

Quando a não conclusão do contrato referida no item anterior decorrer de culpa do 

contratado: 

a) ficará ele constituído em mora, sendo-lhe aplicáveis as respectivas sanções 

administrativas; e   

b) poderá a Administração optar pela extinção do contrato e, nesse caso, adotará 

as medidas admitidas em lei para a continuidade da execução contratual. 

http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art160
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O contrato poderá ser extinto antes de cumpridas as obrigações nele estipuladas, ou antes do 

prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei nº 14.133/21, bem como 

amigavelmente, assegurados o contraditório e a ampla defesa. 

Nesta hipótese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei. 

A alteração social ou a modificação da finalidade ou da estrutura da empresa não ensejará 

a extinção se não restringir sua capacidade de concluir o contrato. 

Se a operação implicar mudança da pessoa jurídica contratada, deverá ser formalizado 

termo aditivo para alteração subjetiva. 

O termo de extinção, sempre que possível, será precedido: 

Balanço dos eventos contratuais já cumpridos ou parcialmente cumpridos; 

Relação dos pagamentos já efetuados e ainda devidos; 

Indenizações e multas. 

A extinção do contrato não configura óbice para o reconhecimento do desequilíbrio econômico-

financeiro, hipótese em que será concedida indenização por meio de termo indenizatório (art. 131, 

caput, da Lei n.º 14.133, de 2021).  

O contrato poderá ser extinto: 

caso se constate que o contratado mantém vínculo de natureza técnica, comercial, 

econômica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do órgão ou entidade contratante ou com 

agente público que tenha desempenhado função na licitação ou atue na fiscalização ou na gestão 

do contrato, ou que deles seja cônjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por 

afinidade, até o terceiro grau (art. 14, inciso IV, da Lei n.º 14.133, de 2021); 

caso se constate que a pessoa jurídica contratada possui administrador ou sócio com poder 

de direção, familiar de detentor de cargo em comissão ou função de confiança que atue na área 

responsável pela demanda ou contratação ou de autoridade a ele hierarquicamente superior no 

âmbito do órgão contratante (art. 3º, § 3º, do Decreto n.º 7.203, de 4 de junho de 2010). 

http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art137
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CLÁUSULA DÉCIMA – DOTAÇÃO ORÇAMENTÁRIA: 

As despesas decorrentes deste Contrato correrão à conta da Câmara Municipal de Rio das 

Ostras - CMRO, mediante o Programa de Trabalho, Elementos da Despesa e do Orçamento, 

especificado: 

PROGRAMA DE TRABALHO: XXXXXXXX 
ELEMENTO DE DESPESA: XXXXXXXX 
NOTA DE EMPENHO Nº XXXXXXXX 
EMITIDA EM XXXXXXXX 
VALOR: R$ XXXXXXXX (XXXXXXXX) 

 

CLÁUSULA DÉCIMA PRIMEIRA (CASOS OMISSOS): 

Os casos omissos serão decididos pelo contratante, segundo as disposições contidas na Lei nº 

14.133, de 2021, e demais normas federais aplicáveis e, subsidiariamente, segundo as disposições 

contidas na Lei nº 8.078, de 1990 – Código de Defesa do Consumidor – e normas e princípios gerais 

dos contratos. 

CLÁUSULA DÉCIMA SEGUNDA – ALTERAÇÕES: 

Eventuais alterações contratuais reger-se-ão pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da Lei nº 

14.133, de 2021. 

A contratada é obrigada a aceitar, nas mesmas condições contratuais, os acréscimos ou 

supressões que se fizerem necessários, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial 

atualizado do contrato. 

As alterações contratuais deverão ser promovidas mediante celebração de termo aditivo, 

submetido à prévia aprovação da consultoria jurídica do contratante, salvo nos casos de justificada 

necessidade de antecipação de seus efeitos, hipótese em que a formalização do aditivo deverá 

ocorrer no prazo máximo de 1 (um) mês (art. 132 da Lei nº 14.133, de 2021). 

Registros que não caracterizam alteração do contrato podem ser realizados por simples 

apostila, dispensada a celebração de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei nº 14.133, de 2021. 

http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm
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CLÁUSULA DÉCIMA TERCEIRA – PUBLICAÇÃO: 

Incumbirá ao contratante divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de Contratações 

Públicas (PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei 14.133, de 2021, bem como no respectivo sítio 

oficial na Internet, em atenção ao art. 91, caput, da Lei n.º 14.133, de 2021, e ao art. 8º, §2º, da Lei 

n. 12.527, de 2011, c/c art. 7º, §3º, inciso V, do Decreto n. 7.724, de 2012.  

CLÁUSULA DÉCIMA QUARTA – FORO: 

15.1 Fica eleito o Foro da Comarca de Rio das Ostras para dirimir os litígios que decorrerem 

da execução deste Termo de Contrato que não puderem ser compostos pela conciliação, conforme 

art. 92, §1º, da Lei nº 14.133/21. 

Rio das Ostras, XX de XXXXXXXXX de 2026. 

 

........................................................... 
MARCIEL GONÇALVES DE JESUS NASCIMENTO 

CÂMARA MUNICIPAL DE RIO DAS OSTRAS  
 

 

........................................................... 
REPRESENTANTE 

CONTRATADA 

TESTEMUNHAS: 

1-  

2-   
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