CAMARA MUNICIPAL DE

RIO DAS OSTRAS

ESTADO RIO DE JANEIRO

TERMO DE REFERENCIA

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGCAO

1.2. Dispensa de Licitacdo para a contratacdao de empresa para fornecimento de material de
consumo (Expediente) para reposicao do estoque em almoxarifado da Camara Municipal
de Rio das Ostras.

ITEM CATMAT - UNID MEDIDA QUANT
DESCRICAO
o1 363968 BOBINA DE PAPEL PARA CALCULADORA UNID 30
DIGITAL 1200L CORPORATE -
57mmX30mm.
BLOCO PARA ANOTACOES PAUTADO -
02 301221 | Confeccionado em papel branco, contendo BL 20

50 folhas, formato aproximado,
200mmX275mm, serrilhado.

03 229697 BLOCO % PAUTADO - Confeccionado. em BL 40
papel branco, contendo 100 folhas medindo
155mmX205mm, serrilhado.
04 447926 BLO(FO AUTQ ADESIYO — Caracteristicas UNID 40
gerais: bloco tipo post-it 76mmX76mm, com

100 folhas, cor do papel amarela.

BLOCO ADESIVO - Caracteristicas gerais:

05 447930 | ploco tipo post-it 38mmX50mm, com 4 UNID 10
unidades, com 100 folhas, cor do papel
amarela.
CADERNO % - Capa dura, costurado,

06 380622 pautado, 1 matéria, contendo 96 folhas, UNID 10
medindo aproximadamente
145mmX203mm
CAIXA PARA ARQUIVO MORTO (CX BOX) —

07 622662 | Confeccionada em polipropileno com UNID 150
2,2mm de espessura, medindo

350mmX130mmX350mm, cor amarela.
CANETA TIPO ESFEROGRAFICA — Tinta azul,
corpo cilindrico, sextavado e transparente,
ponta composta de latdo ou ago inox com
08 318729 esfera de tungsténio de 1mm (escrita
média), ndo retratil, atdxica, carga Unica de
tinta para duragao entre 2000m e 3000m
(interruptos), com escrita macia, sem borrar
e sem falhar, tampa fixada por pressdo, ante
asfixiante e clip para fixagdo no bolso.
CANETA TIPO ESFEROGRAFICA - Tinta
preta, corpo cilindrico, sextavado e
09 318729 transparente, ponta composta de latdo ou
aco inox com esfera de tungsténio de 1mm
(escrita média), ndo retrétil, atdxica, carga
Unica de tinta para duragdo entre 2000m e
3000m (interruptos), com escrita macia,

UNID 600

UNID 50

1120
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sem borrar e sem falhar, tampa fixada por
pressdo, ante asfixiante e clip para fixagdo
no bolso.

10

00000

CARTAO PVC - Cor branca, medindo
86mmX54mmX0,76mm, com 1000
unidades.

PCT

01

11

429246

MARCADOR PERMANENTE PARA CD/DVD —
Material plastico, formato corpo cilindrico,
ponta de feltro, espessura escrita fina, cor
vermelha.

UNID

24

12

486374

CANETA MARCA TEXTO — Material plastico,
tipo ponta chanfrada/polietileno, cor
fluorescente amarela, tipo ndo recarregavel,
caracteristicas adicionais trago 4mm, filtro
poliéster, tinta a base de agua.

UNID

100

13

486374

CANETA MARCA TEXTO — Material plastico,
tipo ponta chanfrada/polietileno, cor
fluorescente verde, tipo ndo recarregavel,
caracteristicas adicionais traco 4mm, filtro
poliéster, tinta a base de agua.

UNID

24

14

321034

COLA EM BASTAO - Caracteristicas gerais:
cola cor branca, tipo bastdo, com tampa
hermética, fabricada em plastico com base
giratéria, contendo glicerina e sem a
presenca de solvestes, embalagem 21g.

UNID

24

15

622132

COLA BRANCA - Caracteristicas gerais: cola
branca, em PVA, lavavel, atdxica, para papel,
com bico dosador de encaixe, lavavel,
embalagem com 90g. O produto devera
apresentar certificagdo INMETRO.

UNID

40

16

463460

CLIPS PARA PAPEL - 2/0, em arame de ago
galvanizado, com tratamento antiferrugem.
Acondicionado em caixa com 100 unidades.

CX

120

17

483432

CLIPS PARA PAPEL — 6/0, em arame de aco
galvanizado, com tratamento antiferrugem.
Acondicionado em caixa com 100 unidades.

CX

10

18

290284

CORRETIVO LIQUIDO - Caracteristicas e
composicao bdsica: Material a base d’agua,
pigmentos brancos e resina sintética,
secagem rapida, atdéxico e lavavel,
embalagem do produto em frascos de 18ml,
aplicagdo em papel comum para corregdes
como escrita a mao, faz, fotocdpias e
impressos em geral.

UNID

24

19

368855

MIDIA DE DVD-R GRAVAVEL — Capacidade
de 4,7 GB/ 120 minutos velocidade de
gravacdo suportada minima 8X, deve ser
compativel com a maioria dos leitores e
gravadores de DVD.

UNID

200

20

000000

ELASTICO N2 18 — Tipo borrachinha, cor
amarela 8cm, pacote com 1kilo.

PCT

02

21

459367

ENVELOPE PARA CD/DVD, branco, no
formato 126x126, produzido em papel
offset 75 g/m2, com janela de filme em

bopp.

UNID

300
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265639

ENVELOPE SACO BRANCO. Formato
240mmx340mm.

UNID

1500

23

459310

ENVELOPE % de A4, formato 176x250mm

UNID

100

24

485372

ESTILETE largo, lamina a¢o medindo
aproximadamente 18mm, emborrachado,
avanco gradual, com trava de seguranca.
Lamina de aco carbono extensivel interna.

UNID

10

25

617778

ETIQUETA PARA CD/DVD de papel
autoadesiva, branca, medindo 115mm de
circunferéncia, acondicionada em
embalagem com 100 (cem) folhas contendo
02 (duas) etiquetas, total de 200(duzentas)
etiquetas por embalagem.

EMB

02

26

324680

ETIQUETA 6282, de papel autoadesiva,
branca, medindo 33,9x101,6mm,
acondicionada em embalagens com 25
folhas contendo 14 unidades, totalizando
350 etiquetas.

EMB

05

27

311193

EXTRATOR DE GRAMPO; material acgo
inoxidavel, tipo espatula, caracteristicas
adicionais dimensdes 150 x 20 mm.

UNID

15

28

338512

GRAMPO P/GRAMPEADOR - 26/6,
galvanizado, acondicionado em caixa com
1000 grampos.

CcX

80

29

289056

GRAMPEADOR DE PAPEL, Grampeador de
mesa, metalico, uso profissional, altamente
resistente, todo em estrutura metadlica
reforcada, com base emborrachada ou de
plastico antiderrapante, capacidade minima
de grampear 25 folhas (75g) com grampo
26/6, comprimento minimo de 18cm,
canaleta em ago cromado com capacidade
minima de carga de um pente de 200
grampos tipo 26/6, mola resistente com
retragdo automatica.

UNID

40

30

449701

GRAMPO TRILHO, grampo plastico branco,
80mm, para até 200 fls, embalagem com 50
unidades.

EMB

80

31

405822

LAPIS PRETO — Material corpo madeira,
dureza carga 2B, formato corpo cilindrico,
caracteristicas  adicionais, envernizado,
apontado, material carga grafite n2 2

UNID

40

32

621186

FITA ADESIVA - Material polipropileno
transparente, tipo mono face, largura
12mm, comprimento 50m.

UNID

30

33

621186

FITA ADESIVA TRANPARENTE — Medindo
48mmX50m, material PVC, tipo mono face.

UNID

20

34

613470

FITA ADESIVA MARROM - Fita adesiva
45mmX45m, acetato, mono face, marrom
para aplicacdo em empacotamento.

UNID

10

35

463284

LIVRO ATA 100 FOLHAS. Livro ata oficio,
pautado, formato 205mmx300mm, capa e

UNID

06

320
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contracapa, contendo 100 folhas
numeradas.

36

463284

LIVRO ATA 50 FOLHAS. Livro ata oficio,
pautado, formato 205mmx300mm, capa e
contracapa contendo 50 folhas numeradas.

UNID

20

37

483473

LIVRO PROTOCOLO DE
CORRESPONDENCIA:  Livro  protocolo,
quantidade de folhas 104, Dimensdes
aproximadas: comprimento 216, largura
154mm. Caracteristicas adicionais: folhas
pautadas e numeradas sequencialmente,
material capa papeldo duro, cor da capa azul
e preto.

UNID

10

38

486433

PASTA EM L. Pasta em polipropileno,
espessura de 0,15 mm, formato A4
(218x306mm).

UNID

20

39

291879

PASTA A-Z LOMBO LARGO. Material
papeldo prensado, tipo A Z, largura 280 mm,
altura 350 mm, lombada 80 mm, prendedor
interno ferragem removivel, caracteristicas
adicionais com visor.

UNID

60

40

618419

PASTA PLASTICA C/ ELASTICO (FINA) Pasta
aba elastico oficio simples, 100% plastica
(PP) confeccionada em polipropileno
transparente, medindo aproximadamente
235x350mm, com espessura de 0,35mm e
peso de aproximadamente 0,07 kg/pasta.

UNID

300

41

396971

PASTA SUSPENSA material polipropileno,
tipo suspensa, com haste de plastico, largura
240 mm, altura 360 mm, lombada 8 mm, cor
parda, com visor, aplicagdo arquivo de
documento.

UNID

150

42

254199

PAPEL A4, papel sulfite alcalino, liso, branco,
pesando 75g/m2, em pacote com 500
folhas, formato: A4, 210 X 297mm.

UNID

500

43

247667

PAPEL FOTO papel glossy, para impressao,
tamanho (Altura x Largura): 210 x 297 mm,
secagem instantdnea, p/ impressora Jato de
tinta, embalagem contendo 50 folhas
180g/m?2.

EMB

20

44

486496

PERFURADOR DE PAPEL, MEDIO em aco,
pintado, resistente, base plastica protetora,
para armazenamento de confetes, ¢/
marginador tam. 17x11, 5x11cm.

UNID

20

45

235466

PEN DRIVE USB, 32 GB Inter 2.0, capacidade
de armazenamento:32 GB, taxa de
transferéncia: 5mb/s de leitura, 1.5mb/s de
gravacao, funcdes: armazenamento,
reproducdo e transferéncia de dados.

UNID

20

46

364558

PILHA PEQUENA (AA), ALCALINA, modelo
AA, ndo recarregavel, blindada em aco,
sistema eletroquimico alcalina, tensdo
nominal 1, 5V.cartela com 4 unidades.

UNID

60

4120
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PILHA PALITO (AAA), ALCALINA, pilha AAA
47 364559 tamanho palito, modelo AAA, ndo UNID 60
recarregdvel, blindada em ago, sistema
eletroquimico alcalina, tensdo nominal 1,5V.
Cartela com 04 unidades.

TESOURA ESCOLAR; Tesoura 10 cm;

48 288680 material aco inoxidavel, material cabo UNID 20
polipropileno, ponta arredondada, lamina
reta e lisa, comprimento aproximado de 10
cm, peso aproximado de 15 g.

49 232396 REGUA acrilica,30 cm, cor transparente, UNID 20
com milimetragem visivel.

50 322842 ESPIRAL Para Encadernagdo; Cristal, 09mm PCT 05
Até 25 Folhas A4 Pacote com 100 unidades.

51 393351 ESPIRAL Para Encadernagdo Cristal 09mm PCT 02
Até 50 Folhas A4 pacote com 100 unidades.

52 378598 CAPA PARA ENCADERNACAO 0,40, A4, PCT 06

transparente Pp couro, pacote
com 100 unidades.

53 397064 CAPA PARA ENCADERNACAO 0,40, a4, PCT 06
preta Pp couro, pacote com 100 unidades.

1.3. O objeto desta contratacdo é caracterizado bem de uso comum.

1.4. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 meses contados a partir da adjudicacao da
Dispensa na forma do artigo 105 da Lei n® 14.133, de 2021.

1.5. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a vigéncia
da contratacao.

FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. O objeto da contratagdo esta previsto no Plano de Contratagdes Anual 2025, conforme consta
das informacgdes basicas deste termo de referéncia.

REQUISITOS DA CONTRATACAO

Subcontratacao

4.

3.1. N3o é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

4.1. O material deverd ser entregue pela empresa contratada, a pedido da Camara Municipal de
Rio das Ostras, mediante ordem de fornecimento.

4.2. As ordens de fornecimento serdo emitidas pela Camara Municipal de Rio das Ostras, 6rgao
que fiscalizard a entrega pela empresa contratada;

Entrega do Material

5.1. A Ordem de Fornecimento devera ser emitida apds a emissao do empenho;
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5.2. O local para entrega dos materiais sera Avenida dos Bandeirantes, 2000 — Verdes Mares - Rio
das Ostras - RJ — CEP: 28897-080 (Camara Municipal de Rio das Ostras);

5.3. O prazo para entrega, apos a emissdo da Ordem de Fornecimento, é de até 05 (cinco) dias
corridos.

5.3.1. O Material deve ser entregue de acordo com a necessidade da Camara Municipal e
mediante ORDEM DE FORNECIMENTO.

5.3.2. O nao cumprimento das obrigagdes, inclusive com relagdao ao prazo de entrega,
ensejard a aplicacdo das penalidades estabelecidas no Termo de Referéncia.
OBRIGAGOES DA CONTRATADA

6.1. A empresa devera arcar com todas as despesas para cumprimento da execucdo do objeto
descrito neste Termo de Referéncia;

6.2. Ter em seu quadro, funciondrios qualificados, registrados, uniformizados com cracha de
identificacdo e com os devidos equipamentos de seguranca para entrega do material a que se
refere a presente contratagao;

6.3. Comunicar imediatamente quando verificar condi¢cbes inadequadas para a entrega do
material;

6.4. Indicar o responsdvel que responderd perante a Camara por todos os atos e comunicagdes
formais;

6.5. A Empresa assumird inteira responsabilidade pelas obrigacdes decorrentes da legislacdo
trabalhista, previdencidria, de acidente de trabalho e quaisquer outras relativas;

6.6. A Empresa respondera pelos danos causados aos bens da Camara, quando resultantes da acdo
ou omissao, negligéncia, imprudéncia ou impericia de seus empregados ou prepostos;

6.7. Manter estoque de materiais suficientes para entrega dos mesmos dentro das especificacdes
definidas neste Termo de Referéncia;

6.8. Respeitar e fazer cumprir a legislacdo de seguranca e saude no trabalho e as normas de
seguranca e protecdo do Ministério do Trabalho, fornecendo a seu pessoal equipamentos
individuais de segurancga, orientando e fiscalizando seu uso, conforme determinagdes constantes
nas normas de seguranca, higiene e medicina do trabalho;

OBRIGACOES DA CONTRATANTE

7.1. Designar um servidor especialmente para acompanhar e fiscalizar a entrega do material;

7.2. Proporcionar todas as condi¢cGes para que a Empresa possa desempenhar suas obrigacées de
acordo com as determinagdes deste Termo de Referéncia;

7.3. Conferir, vistoriar e aprovar os materiais entregues pela Empresa;
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7.4. Notificar o fornecedor, sobre imperfei¢bes, falhas ou irregularidades constatadas nos
materiais entregues para que sejam substituidos.

8. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

8.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas
avencgadas e as normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias
de sua inexecucgao total ou parcial.

8.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagao ou suspensao do contrato, o cronograma de
execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

8.3. As comunicac¢des entre a Camara ‘e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que
o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

8.4. A Camara podera convocar o representante da empresa para adog¢do de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

8.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, a Camara podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresenta¢ao do plano de
fiscalizacdo, que contera informacdes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacdo, das estratégias para execu¢dao do objeto, do plano complementar de execugdo da
contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sanc¢des aplicaveis,
dentre outros.

Fiscalizagao
8.6. A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato,
ou pelos respectivos substitutos (Lei n? 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizagdao Técnica

8.7. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execug¢do do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condicOes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para
a Administragao.

8.8. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execug¢ao do contrato, com a descricao do que for necessario para a
regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n2 14.133, de 2021, art. 117, §19)

8.9. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird
notificacdes para a correcao da execucdo do contrato, determinando prazo para a correcao.
(Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, lll);
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8.10. O fiscal técnico do contrato informard ao gestor do contato, em tempo habil, a
situacdo que demandar decisdo ou adog¢do de medidas que ultrapassem sua competéncia, para
gue adote as medidas necessdrias e saneadoras, se for o caso.

8.11. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicard o fato imediatamente ao gestor do contrato;

8.12. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renova¢dao ou a
prorrogacdo contratual.

Fiscalizagao Administrativa

8.13. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencdo das condi¢des de
habilitacdo da contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, solicitando quaisquer
documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario.

8.14. Caso ocorra descumprimento das obrigacGes contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuara tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para
gue tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;

Gestor do Contrato

8.15. O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execu¢do no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de fornecimento, do registro de ocorréncias,
elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de adequacdes do contrato para fins
de atendimento da finalidade da administracdo.

8.16. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de
todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se
for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

8.17. O gestor do contrato acompanhara a manutencdo das condi¢cées de habilitacdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotard os problemas que obstem
o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

8.18. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdao de processo
administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sangdes, a ser conduzido pela
comissdo de que trata o art. 158 da Lei n2 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com
competéncia para tal, conforme o caso.

8.19. O gestor do contrato deverd enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos
para a formalizacao dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizacao e gestao nos termos do contrato.
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CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

9.1.1. Serd indicada a reten¢do no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem
prejuizo das san¢des cabiveis, caso se constate que a Contratada:

9.1.1.1. Nao produziu os resultados acordados,

9.1.1.2. Deixar de fornecer, ou ndo fornecer com a qualidade minima exigida as
atividades contratadas; ou

9.1.1.3. Deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a entrega
do material, ou utilizd-los com qualidade ou quantidade inferior a
demandada.

Do recebimento

9.2. Os materiais serdao recebidos provisoriamente, no prazo de até (sete) dias, pelos fiscais
técnico e administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das
exigéncias de carater técnico e administrativo. (Art. 140, I, a, da Lei n? 14.133, de 2021).

9.3. O prazo da disposicdo acima sera contado do recebimento de comunicacdo de cobranca
oriunda do contratado com a comprovacao da entrega do material a que se referem a parcela a
ser paga.

9.4. O fiscal técnico do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério do objeto do
contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater
técnico.

9.5. O fiscal administrativo do contrato realizard o recebimento provisdrio do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater
administrativo.

9.6. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizard o recebimento provisdério sob o ponto
de vista técnico e administrativo.

9.7. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal
técnico do contrato ird apurar o resultado das avaliagdes da execucdo do objeto e, se for o caso,
a andlise do desempenho e qualidade do material entregue realizados em consonancia com os
indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a
contratada, registrando em relatdério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

9.7.1. Serd considerado como ocorrido o recebimento provisorio com a entrega do termo
detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo;

9.7.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as
suas expensas, no todo ou em parte, o material em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecdes resultantes da execu¢do ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdao nao atestar
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a nota do material até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser
apontadas no Recebimento Provisdrio.

9.7.3. A fiscalizacdo ndo efetuard o ateste da nota dos materiais até que sejam sanadas todas
as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério. (Art. 119 c/c
art. 140 da Lei n2 14133, de 2021).

9.7.4. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusao de todos
os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

9.7.5. Os materiais poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com
as especificagcdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplica¢ao
das penalidades.

9.8. Quando a fiscalizagdo for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado devera conter
o registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execugao do contrato, em relagdo a
fiscalizacdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo
encaminhd-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

9.9. Os materiais serdo recebidos definitivamente no prazo de 5 (cinco) dias, contados do
recebimento provisério, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apds a
verificacdo da qualidade e quantidade do material e consequente aceitacdo mediante termo
detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

9.9.1. Emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigacdes assumidas pelo
contratado, com mencdo ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado em indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obriga¢des, conforme regulamento.

9.9.2. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela
fiscalizacdo e, caso haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa,
indicar as cldusulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as
respectivas corregoes;

9.9.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos materiais
entregues, com base nos relatdrios e documentagdes apresentadas.

9.9.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizacao.

9.9.5. Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos
procedimentos de liquidacao e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestao.

9.10. No caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a dimensao, qualidade e
guantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n2? 14.133, de 2021, comunicando-se a
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empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertence a parcela incontroversa da execugao do
objeto, para efeito de liquida¢dao e pagamento.

9.11. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solucdo, pelo
contratado, de inconsisténcias verificadas no fornecimento do objeto ou no instrumento de
cobranga.

9.12. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluirda a responsabilidade civil pela

solidez e entrega dos materiais nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execuc¢ao
do contrato.

Liquidagao

9.13. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de dez
dias Uteis para fins de liquida¢do, na forma desta secao, prorrogaveis por igual periodo.

9.14. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogacao, nos casos de contrata¢des decorrentes de despesas cujos valores
ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso |l do art. 75 da Lei n© 14.133, de 2021.

9.15. Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

9.15.1. O prazo de validade;

9.15.2. A data da emissao;

9.15.3. Os dados do contrato e do drgdo contratante;

9.15.4. O periodo respectivo de execucao do contrato;

9.15.5. O valor a pagar; e

9.15.6. Eventual destaque do valor de retengdes tributdrias cabiveis.

9.16. Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a
liguidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacado da regularizacdo da situacdo, sem 6nus a
contratante;

9.17. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacgao
da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentacgao
mencionada no art. 68 da Lei n2 14.133/2021.

9.18. A Administracdo deverad realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencdo das
condicdes de habilitacdo exigidas neste Termo; b) identificar possivel razdo que impeca a
participacdao em licitacdo, no ambito do drgao ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder
Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.
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9.19. Havendo a efetiva execuc¢do do objeto, os pagamentos serao realizados normalmente,
até que se decida pela rescisdao do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagao junto
ao SICAF.

Prazo de pagamento
9.20. O pagamento serd efetuado no prazo maximo de até 10 (dez) dias Uteis, contados da

finalizagdo da liquidagao da despesa, conforme secao anterior.

Forma de pagamento

9.21. Quando do pagamento, serd efetuada a retencgdo tributaria prevista na legislacao
aplicavel.
9.21.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,

serao retidos na fonte, quando da realizagdao do pagamento, os percentuais estabelecidos na
legislagcao vigente.

9.22. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n2 123, de 2006, ndo sofrerd a retencdo tributaria quanto aos impostos e
contribuicGes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a
apresentacao de comprovagao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar. Este documento devera ser enviado
com assinatura e data atualizadas junto a cada nota fiscal apresentada.

10. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO

Forma de selec¢ao e critério de julgamento da proposta

10.1. O fornecedor serd selecionado por meio da realizacdo de procedimento de
CONTRATACAO, através da DISPENSA DE LICITACAO, com adogdo do critério de julgamento pelo
MENOR PRECO POR ITEM.

Regime de execugao

10.2. O regime de execucdo do contrato serd de empreitada por preco unitario.

Exigéncias de habilitagao

10.3. Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

Habilitagao juridica

10.4. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de
lei, tenha validade para fins de identificacdo em todo o territdrio nacional;

10.5. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo
da Junta Comercial da respectiva sede;
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10.6. Microempreendedor Individual - MEIl: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficard condicionada a verificagdo da
autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

10.7. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo,
estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial
da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

10.8. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdao de funcionamento no
Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa
onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua
sede, conforme Instru¢do Normativa DREI/ME n.2 77, de 18 de margo de 2020.

10.9. Sociedade simples: inscricao do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas
do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

10.10. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricio do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresdria, respectivamente,
no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera,
com averbacdo no Registro onde tem sede a matriz

10.11. Sociedade cooperativa: ata de fundacao e estatuto social, com a ata da assembleia
gue o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das
Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n2 5.764, de
16 de dezembro 1971.

10.12. Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteragdes ou
da consolidagao respectiva.

Habilitagao fiscal, social e trabalhista

10.13. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso;

10.14. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagao de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais
e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade
Social, nos termos da Portaria Conjunta n? 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretdrio da
Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

10.15. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

10.16. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante
a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-
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A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n? 5.452, de 12 de maio de
1943;

10.17. Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes municipal relativo ao domicilio ou sede
do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

10.18. Prova de regularidade com a Fazenda municipal do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

10.19. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir
os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes municipal.

11. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

11.1. O custo estimado total da contratacdo é de RS.......ccceuueee. , conforme custos unitarios
apostos na tabela acima.

12. INFRAGCOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

12.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n2 14.133, de 2021, o licitante ou

contratado que:

a) der causa a inexecucgdo parcial do contrato;

b) der causa a inexecugdao parcial do contrato que cause grave dano a
Administracao ou ao funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecucdo total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratacdo
sem motivo justificado;

e) apresentar documentacdo falsa ou prestar declaragao falsa durante a execucgao
do contrato;

f) praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;
g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
h) praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013.

12.2. Serao aplicadas ao licitante ou contratado que incorrer nas infracdes acima descritas
as seguintes sangodes:
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i) Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecuc¢do parcial do contrato,
sempre que nao se justificar a imposicdo de penalidade mais grave (art. 156, §22, da Lei n2
14.133, de 2021);

ii) Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas

nas alineas “b”, “c” e “d” do subitem acima deste Contrato, sempre que nao se justificar a
imposicdo de penalidade mais grave (art. 156, § 42, da Lei n2 14.133, de 2021);

iii) Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as
condutas descritas nas alineas “e”, “f”, “g” e “h” do subitem acima deste Contrato, bem
como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposi¢cdo de penalidade mais grave (art.
156, §59, da Lei n2 14.133, de 2021).

iv) Multa:

(1) Moratdria de 0,5% (meio por cento) por dia de atraso injustificado
sobre o valor da parcela inadimplida.

(2) Compensatodria, para as infragdes descritas nas alineas “e” a “h” do
subitem 9.1, de 1% a 10% do valor do Contrato.

(3) Compensatoéria, para os demais casos do subitem 9.1, de 10.% a 20% do

valor do Contrato.

12.3. A aplicacdo das sangdes previstas ndo exclui, em hipdtese alguma, a obrigacdo de
reparacao integral do dano causado ao contratante (art. 156, §92, da Lei n? 14.133, de 2021)

12.4. Todas as san¢des poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa (art. 156, §79,
da lein?14.133, de 2021).

12.4.1. Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo
de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua intimacdo (art. 157, da Lei n? 14.133, de 2021)

12.5. A aplicacdo das sancgdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o
contraditdrio e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput
e pardgrafos do art. 158 da Lei n2 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar

e contratar e de declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar

Rio das Ostras, ......... (o [ I de 2025.

Nome do Responsavel
Cargo
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PLANILHA ORCAMENTARIA

ITEM

CATMAT

DESCRICAO

UNID
MEDIDA

QUANT

CRITERIO DE
ACEITABILIDADE

Unitério Total

01

363968

BOBINA DE PAPEL PARA CALCULADORA
DIGITAL 1200L CORPORATE -
57mmX30mm.

UNID

30

02

301221

BLOCO PARA ANOTACf)ES PAUTADO -
Confeccionado em papel branco, contendo
50 folhas, formato aproximado,
200mmX275mm, serrilhado.

BL

20

03

229697

BLOCO % PAUTADO - Confeccionado em
papel branco, contendo 100 folhas medindo
155mmX205mm, serrilhado.

BL

40

04

447926

BLOCO AUTO ADESIVO - Caracteristicas
gerais: bloco tipo post-it 76mmX76mm, com
100 folhas, cor do papel amarela.

UNID

40

05

447930

BLOCO ADESIVO - Caracteristicas gerais:
bloco tipo post-it 38mmX50mm, com 4
unidades, com 100 folhas, cor do papel
amarela.

UNID

10

06

380622

CADERNO % - Capa dura, costurado,
pautado, 1 matéria, contendo 96 folhas,
medindo aproximadamente
145mmX203mm

UNID

10

07

622662

CAIXA PARA ARQUIVO MORTO (CX BOX) —
Confeccionada em polipropileno com 2,2mm
de espessura, medindo
350mmX130mmX350mm, cor amarela.

UNID

150

08

318729

CANETA TIPO ESFEROGRAFICA — Tinta azul,
corpo cilindrico, sextavado e transparente,
ponta composta de latdo ou ago inox com
esfera de tungsténio de 1mm (escrita
média), ndo retratil, atdxica, carga Unica de
tinta para duragdo entre 2000m e 3000m
(interruptos), com escrita macia, sem borrar
e sem falhar, tampa fixada por pressdo, ante
asfixiante e clip para fixacdo no bolso.

UNID

600

09

318729

CANETA TIPO ESFEROGRAFICA — Tinta preta,
corpo cilindrico, sextavado e transparente,
ponta composta de latdo ou ago inox com
esfera de tungsténio de 1mm (escrita
média), ndo retratil, atdxica, carga unica de
tinta para duragdo entre 2000m e 3000m
(interruptos), com escrita macia, sem borrar
e sem falhar, tampa fixada por pressao, ante
asfixiante e clip para fixa¢cdo no bolso.

UNID

50

10

00000

CARTAO PVC - Cor branca, medindo
86mmX54mmX0,76mm, com 1000
unidades.

PCT

01

11

429246

MARCADOR PERMANENTE PARA CD/DVD —
Material plastico, formato corpo cilindrico,
ponta de feltro, espessura escrita fina, cor
vermelha.

UNID

24
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12

486374

CANETA MARCA TEXTO — Material plastico,
tipo ponta chanfrada/polietileno, cor
fluorescente amarela, tipo ndo recarregavel,
caracteristicas adicionais trago 4mm, filtro
poliéster, tinta a base de agua.

UNID

100

13

486374

CANETA MARCA TEXTO — Material plastico,
tipo ponta chanfrada/polietileno, cor
fluorescente verde, tipo ndo recarregavel,
caracteristicas adicionais trago 4mm, filtro
poliéster, tinta a base de agua.

UNID

24

14

321034

COLA EM BASTAO - Caracteristicas gerais:
cola cor branca, tipo bastdo, com tampa
hermética, fabricada em plastico com base
giratdria, contendo glicerina e sem a
presenca de solvestes, embalagem 21g.

UNID

24

15

622132

COLA BRANCA - Caracteristicas gerais: cola
branca, em PVA, lavavel, atdxica, para papel,
com bico dosador de encaixe, lavavel,
embalagem com 90g. O produto devera
apresentar certificagdo INMETRO.

UNID

40

16

463460

CLIPS PARA PAPEL - 2/0, em arame de ago
galvanizado, com tratamento antiferrugem.
Acondicionado em caixa com 100 unidades.

CcX

120

17

483432

CLIPS PARA PAPEL - 6/0, em arame de ago
galvanizado, com tratamento antiferrugem.
Acondicionado em caixa com 100 unidades.

CX

10

18

290284

CORRETIVO LIQUIDO - Caracteristicas e
composicdo basica: Material a base d’agua,
pigmentos brancos e resina sintética,
secagem rapida, atdéxico e lavavel,
embalagem do produto em frascos de 18ml,
aplicagdo em papel comum para corregdes
como escrita a mdo, faz, fotocdpias e
impressos em geral.

UNID

24

19

368855

MIDIA DE DVD-R GRAVAVEL — Capacidade
de 4,7 GB/ 120 minutos velocidade de
gravacao suportada minima 8X, deve ser
compativel com a maioria dos leitores e
gravadores de DVD.

UNID

200

20

000000

ELASTICO N2 18 — Tipo borrachinha, cor
amarela 8cm, pacote com 1kilo.

PCT

02

21

459367

ENVELOPE PARA CD/DVD, branco, no
formato 126x126, produzido em papel offset
75 g/m2, com janela de filme em bopp.

UNID

300

22

265639

ENVELOPE SACO BRANCO. Formato
240mmx340mm.

UNID

1500

23

459310

ENVELOPE % de A4, formato 176x250mm

UNID

100

24

485372

ESTILETE largo, lamina ago medindo
aproximadamente 18mm, emborrachado,
avango gradual, com trava de seguranga.
Lamina de ago carbono extensivel interna.

UNID

10

25

617778

ETIQUETA PARA CD/DVD de papel
autoadesiva, branca, medindo 115mm de
circunferéncia, acondicionada em
embalagem com 100 (cem) folhas contendo

EMB

02
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02 (duas) etiquetas, total de 200(duzentas)
etiquetas por embalagem.

26

324680

ETIQUETA 6282, de papel autoadesiva,
branca, medindo 33,9x101,6mm,
acondicionada em embalagens com 25
folhas contendo 14 unidades, totalizando
350 etiquetas.

EMB

05

27

311193

EXTRATOR DE GRAMPO; material ago
inoxidavel, tipo espatula, caracteristicas
adicionais dimensdes 150 x 20 mm.

UNID

15

28

338512

GRAMPO P/GRAMPEADOR - 26/6,
galvanizado, acondicionado em caixa com
1000 grampos.

CcX

80

29

289056

GRAMPEADOR DE PAPEL, Grampeador de
mesa, metdlico, uso profissional, altamente
resistente, todo em estrutura metalica
reforcada, com base emborrachada ou de
plastico antiderrapante, capacidade minima
de grampear 25 folhas (75g) com grampo
26/6, comprimento minimo de 18cm,
canaleta em ago cromado com capacidade
minima de carga de um pente de 200
grampos tipo 26/6, mola resistente com
retracdo automatica.

UNID

40

30

449701

GRAMPO TRILHO, grampo plastico branco,
80mm, para até 200 fls, embalagem com 50
unidades

EMB

80

31

405822

LAPIS PRETO — Material corpo madeira,
dureza carga 2B, formato corpo cilindrico,
caracteristicas  adicionais, envernizado,
apontado, material carga grafite n2 2

UNID

40

32

621186

FITA ADESIVA — Material polipropileno
transparente, tipo mono face, largura
12mm, comprimento 50m.

UNID

30

33

621186

FITA ADESIVA TRANPARENTE - Medindo
48mmX50m, material PVC, tipo mono face.

UNID

20

34

613470

FITA ADESIVA MARROM - Fita adesiva
45mmX45m, acetato, mono face, marrom
para aplicagdo em empacotamento.

UNID

10

35

463284

LIVRO ATA 100 FOLHAS. Livro ata oficio,
pautado, formato 205mmx300mm, capa e
contracapa, contendo 100 folhas
numeradas.

UNID

06

36

463284

LIVRO ATA 50 FOLHAS. Livro ata oficio,
pautado, formato 205mmx300mm, capa e
contracapa contendo 50 folhas numeradas.

UNID

20

37

483473

LIVRO PROTOCOLO DE CORRESPONDENCIA:
Livro protocolo, quantidade de folhas 104,
Dimensdes aproximadas: comprimento 216,
largura 154mm. Caracteristicas adicionais:
folhas pautadas e numeradas
sequencialmente, material capa papelao
duro, cor da capa azul e preto.

UNID

10

1820
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38

486433

PASTA EM L. Pasta em polipropileno,
espessura de 0,15 mm, formato A4
(218x306mm).

UNID

20

39

291879

PASTA A-Z LOMBO LARGO. Material papeldo
prensado, tipo A Z, largura 280 mm, altura
350 mm, lombada 80 mm, prendedor
interno ferragem removivel, caracteristicas
adicionais com visor.

UNID

60

40

618419

PASTA PLASTICA C/ ELASTICO (FINA) Pasta
aba elastico oficio simples, 100% plastica
(PP) confeccionada em polipropileno
transparente, medindo aproximadamente
235x350mm, com espessura de 0,35mm e
peso de aproximadamente 0,07 kg/pasta.

UNID

300

41

396971

PASTA SUSPENSA material polipropileno,
tipo suspensa, com haste de plastico, largura
240 mm, altura 360 mm, lombada 8 mm, cor
parda, com visor, aplicagdo arquivo de
documento.

UNID

150

42

254199

PAPEL A4, papel sulfite alcalino, liso, branco,
pesando 75g/m2, em pacote com 500 folhas,
formato: A4, 210 X 297mm.

UNID

500

43

247667

PAPEL FOTO papel glossy, para impressao,
tamanho (Altura x Largura): 210 x 297 mm,
secagem instantanea, p/ impressora Jato de
tinta, embalagem contendo 50 folhas
180g/m?2.

EMB

20

44

486496

PERFURADOR DE PAPEL, MEDIO em aco,
pintado, resistente, base plastica protetora,
para armazenamento de confetes, ¢/
marginador tam. 17x11, 5x11cm.

UNID

20

45

235466

PEN DRIVE USB, 32 GB Inter 2.0, capacidade
de armazenamento:32 GB, taxa de
transferéncia: 5mb/s de leitura, 1.5mb/s de
gravacao, fungdes: armazenamento,
reproducdo e transferéncia de dados.

UNID

20

46

364558

PILHA PEQUENA (AA), ALCALINA, modelo
AA, ndo recarregavel, blindada em aco,
sistema eletroquimico alcalina, tensdo
nominal 1, 5V.cartela com 4 unidades.

UNID

60

47

364559

PILHA PALITO (AAA), ALCALINA, pilha AAA
tamanho palito, modelo AAA, nao
recarregavel, blindada em acgo, sistema
eletroquimico alcalina, tensdo nominal 1,5V.
Cartela com 04 unidades.

UNID

60

48

288680

TESOURA ESCOLAR; Tesoura 10 cm; material
aco inoxidavel, material cabo polipropileno,
ponta arredondada, lamina reta e lisa,
comprimento aproximado de 10 cm, peso
aproximadode 15 g

UNID

20

49

232396

REGUA acrilica,30 cm, cor transparente, com
milimetragem visivel.

UNID

20

50

322842

ESPIRAL Para Encadernacgdo; Cristal, 09mm
Até 25 Folhas A4 Pacote com 100 unidades.

PCT

05

1920
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ESPIRAL Para Encadernagdo Cristal 09mm
>1 393351 Até 50 Folhas A4 pacote com 100 unidades. PCT 02
CAPA PARA ENCADERNAGCAO 0,40, A4,
52 378598 transparente Pp couro, pacote PCT 06
com 100 unidades.
53 397064 CAPA PARA ENCADERNACAQ 0,40, a4, preta PCT 06
Pp couro, pacote com 100 unidades.
VALOR TOTAL
EMPRESA: TEL.:
CNPJ:
ENDERECO: BAIRRO:
CIDADE: CEP:
ASSINATURA DO RESPONSAVEL: DATA:

Espaco reservado a Empresa (carimbo e assinatura)

Camara Municipal de Rio das Ostras

20| 20




